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Mestsky podnik sluzieb spol. s r.o. SENICA / MPS/

Smernica - Verejné obstaravanie

MPS Senica ako verejny obstaravatel v zmysle § 7 ods. 1 pism. b) zakona &. 343/2015 Z.z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov upravuje obsah
smernice, ktorej u€elom je zabezpec&enie jednotného postupu verejného obstaravania pri zadavani zakaziek.

Clanok I.
VSeobecné ustanovenia

MPS Senica (d'alej len verejny obstaravatel) je podla § 7 ods. 1 pism. b) zakona €. 343/2015 Z.z. o verejnom
obstaravani aozmene adoplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov verejnym
obstaravatelom, ktory je povinny pri zadavani zakaziek postupovat podfa prislusnych ustanoveni citovaného
zakona.

Verejné obstaravanie (dalej len ,VO) predstavuje postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie tovaru,
zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, koncesia a sutaz navrhov.

Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatfiuje v kazdej etape procesu
VO su: transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov, princip
proporcionality, hospodarska sutaz (konkurencia) pri dodrziavani zasad hospodarnosti a efektivnosti pri
vynakladani finanénych prostriedkov.

Smernica je uréena pre vSetkych zamestnancov organizacie — (dalej len ,zamestnanci®).

Povinnost aplikovat postup verejného obstaravania podla zakona o verejnom obstaravani sa vztahuje na
zadavanie zakaziek bez ohladu na zdroj finanénych prostriedkov (vlastné zdroje, rozpoCet mesta,
prostriedky zo Statneho rozpodtu, iné Statne intitucie, Strukturaine fondy EU, dary).

Zamestnanci budu pri realizacii zadavania zakaziek postupovat podla tejto smernice v plnom rozsahu.

Pred vykonanim verejného obstaravania je zodpovedny zamestnanec za verejné obstaravanie povinny preverit’, i
finan¢né prostriedky na verejné obstaravanie su su¢astou schvaleného rozpoctu .

Verejny obstaravatel v oblasti verejného obstaravania spolupracuje s externym poskytovatelom sluzby, ktory
ma opravnenie poskytovat' sluzby vo verejnom obstaravani a ma dostatocné skisenosti vo verejnom obstaravani
(dalej len ,,externa spoloénost™). Externa spoloCnost pri poskytovani sluZieb pre verejného obstaravatela je
povinna dodrziavat interné akty riadenia verejného obstaravatela a pri svojej €innosti plnit a postupovat v sulade
s0 zakonom a podpisanou zmluvou.

Vnutorni kontrolu dodrziavania zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov a tejto Smernice vykonava hlavny kontrol6r mesta.

Clanok Il.
Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu VO

Zakazka vo verejnom obstaravani je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi
obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspeSnymi uchadzaémi na strane druhej, ktorej
predmetom je dodanie tovaru, uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby.

Zakazka na dodanie tovaru je zakazka, ktorej predmetom je kipa, lizing, kipa tovaru na splatky alebo prenajom
tovaru s moznostou odkupenia alebo bez moznosti odkupenia; mdZe zahffiat' aj Cinnosti spojené s umiestnenim
a montazou tovaru.

Za zakazku na uskuto€nenie stavebnych prac sa povaZuje zdkazka, ktora zahffia vypracovanie projektovej
dokumentacie vratane uskutonenia stavebnych prac alebo zakazka, ktorej predmetom je len uskutocnenie
stavebnych prac. Stavebnymi pracami sa na UCely zakona povazuju Cinnosti obsiahnuté v oddiele 45 Hlavného
slovnika Spolo¢ného slovnika obstaravania.

Za zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac sa povazuje aj zakazka, zahffiajuca vypracovanie projektovej
dokumentacie vratane zhotovenia stavby alebo zédkazka, ktorej predmetom je len zhotovenie stavby. Stavbou je na
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ugely zakona vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inZinierskych sluzieb ako celku, ktory spifia
ekonomicku funkciu alebo technickud funkciu.

Zakazka na poskytnutie sluzby je zakazka, ktorej predmetom je vSetko ostatné, €o nie je tovarom alebo
stavebnou pracou. Klasifikaciu sluzieb je mozné v Spolo€¢nom slovniku obstaravania (CPV) najst v oddieloch 50 a
vySSie, ale zaroven o sluzbu pdjde aj v pripade, ak tato nie je uvedena vo vypocte sluzieb v Spolo€nom slovniku
obstaravania (CPV) a suc¢asne nejde ani o tovar alebo stavebnu pracu.

Hospodarskym subjektom je fyzicka osoba, pravnicka osoba alebo skupina takychto oséb, ktora na trh
dodava tovar, uskutoCriuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu,

Zaujemcom je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o uc¢ast vo verejnom obstaravani,
Uchadzacom je hospodarsky subjekt, ktory predlozil ponuku,

Koncesionarom je hospodarsky subjekt, s ktorym verejny obstaradvatel alebo obstaravatel uzavrel
koncesnu zmluvu podla tohto zakona,

Subdodavatelom je hospodarsky subjekt, ktory uzavrie alebo uzavrel s UspeSnym uchadzatom pisomnu
odplatnd zmluvu na plnenie urCitej Casti zakazky alebo koncesie,

Stavbou je vysledok stavebnych prac alebo stavebnych prac a inZinierskych sluzieb ako celku, ktory spifia
ekonomicku funkciu alebo technicku funkciu,

Ramcovou dohodou je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo
jednym alebo viacerymi obstaravatefmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzaémi na strane
druhej; ramcova dohoda uréuje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma Co sa tyka ceny a
predpokladaného mnozstva predmetu zakazky

Pisomnou formou je akékolvek vyjadrenie pozostavajuce zo slov alebo G isiel, ktoré mozno C¢Citat,
reprodukovat a nasledne odovzdat dalej vratane informacii prenaSanych a uchovavanych elektronickymi
prostriedkami,

Elektronickymi prostriedkami su elektronické nastroje a elektronické zariadenia na spracovanie udajov
vratane digitalnej kompresie a uchovavanie udajov, ktoré su prenasané, posielané a prijimané po vedeni,
radiovymi vinami, optickymi prostriedkami alebo inymi elektromagnetickymi prostriedkami,

Ziadost'ou o Géast je:

e Pisomna ziadost o poskytnutie sutaznych podkladov alebo koncesnej dokumentacie, ak ide o
verejnu sutaz, obchodnu verejnu sutaz alebo postup zadavania podlimitnej zakazky bez vyuzitia
elektronického trhoviska,

e Pisomné Ziadost o zaradenie do procesu verejného obstardvania, ak ide o uz8iu sutaz, rokovacie
konania, sutazny dialdg, inovativne partnerstvo a koncesny dialég,

e PredloZenie dokladov, ktorymi zaujemca preukazuje splnenie podmienok uc&asti vo verejnom
obstaravani alebo predlozenie jednotného eurépskeho dokumentu pre verejné obstaravanie (dalej
len ,jednotny europsky dokument®), ak ide o uzSiu sutaz, rokovacie konania, sutazny dialdg,
inovativne partnerstvo a koncesny dialég,

Zivotnym cyklom su vSetky postupné fazy vyrobku, stavby alebo poskytovania sluzby ako vyskum a vyvoj,
priemyselny vyvoj, vyroba, oprava, modernizacia, Uprava, udrzba, logistika, Skolenie, testovanie, stiahnutie a
likvidacia,

Vyskumom a vyvojom su vSetky cinnosti zahffiajuce zakladny vyskum, aplikovany vyskum a
experimentalny vyvoj; experimentalny vyvoj méze zahfiat realizaciu zariadeni demonstrujucich vykon novej
koncepcie alebo novej technoldgie v prisluSnhom prostredi alebo v reprezentativhom prostredi,

Inovaciou je zavedenie nového alebo vyznamne zlepSeného vyrobku, sluzby alebo procesu, ktory méoze

zahfhat aj vyrobny, stavebny alebo konStrukény proces, novd marketingovi metddu alebo novu organizaénu
metddu do podnikatel'skej praxe, organizaciu pracovného prostredia alebo vonkajsich vztahov,

Znackou je akykolvek dokument, osv’edéenie alebo potvrdenie, ktoré potvrdzuje, Ze stavebné prace,
vyrobok, sluzba, proces alebo postup splfha podmienky na udelenie znacky,

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary, stavebné prace
alebo sluzby, ktoré

¢ Nie su vyrabané, dodavané, uskuto€nované alebo poskytované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedine¢nych poZziadaviek,
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e SuU ponukané v podobe, v ktorej si bez vacsich Uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskuto&nené alebo poskytnuté a zarover

e Su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutoCriované alebo poskytované pre verejného
obstaravatela a obstardvatefa, dodavané, uskuto&riované alebo poskytované aj pre spotrebitelov a
iné osoby na trhu.

Elektronicka aukcia je opakujuci sa proces, ktory vyuziva elektronické zariadenia na predkladanie:

a) novych cien upravenych smerom nadol,

b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodnét, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk.

Verejny obstaravatel je povinny pouzit EA pri obstaravani podlimitnych aj nadlimitnych bezne dostupnych
tovarov, t.j. s predpokladanou hodnotou zakazky nad 15.000.- €.

Kvalifikaény systém sa rozumie zoznam kvalifikovanych dodavatelov, ktory méze verejny obstaravatel
vytvorit v zmysle § 89 zakona.

Clanok IIl.
Postupy verejného obstaravania a financéné limity

1. Financ¢né limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje zakon o verejnom obstaravani. V zavislosti
od predpokladanej hodnoty zakazky (finanéného limitu), je zakazka:

Nadlimitna od hodnoty rovnej alebo vy3$Sej ako 209.000.- pri tovaroch vratane potravin a
sluzbach okrem prilohy €. 1 — vid’ prislusny postup

Nadlimitna od hodnoty rovnej alebo vy3Sej ako 5.225.000.- pri stavebnych pracach - vid’
prislusny postup

Podlimitna zakazka bezne dostupnych tovarov a sluzieb od hodnoty rovnej alebo vys3ej ako 15
000.- € do hodnoty 209.000.- € - elektronické trhovisko

Podlimitna zakazka bezne dostupnych stavebnych prac od hodnoty rovnej alebo vy$3ej ako
15000.- € do hodnoty 5.225.000.- € - elektronické trhovisko

Podlimitna zakazka od hodnoty rovnej alebo vy$$ej ako 40.000.- do hodnoty 209.000.- € pri
obstaravani potravin — elektronické trhovisko, ak sa jedna o bezne dostupné potraviny

Podlimitna zakazka nie bezne dostupnych tovarov a sluzieb okrem osobitnych sluzieb
uvedenych v prilohe €. 1 od hodnoty rovnej alebo vy$Sej ako 50.000.- € do hodnoty 209.000.- € -
§ 113 az 116,

Podlimitna zakazka nie bezne dostupnych stavebnych prac od hodnoty 150.000.- € do hodnoty
5.225.000.- € - § 113 az 116,

Zakazka s nizkou hodnotou tovarov, prac a sluzieb bezne dostupnych od hodnoty 0.- do
hodnoty 15.000.- € - § 117

Zakazka s nizkou hodnotou nie bezne dostupnych tovarov, prac a sluzieb od 0.- € do hodnoty
50.000.-€ (tovary a sluzby), 150.000.-€ (stavebné prace) - § 117

zakazka s nizkou hodnotou osobitnych sluzieb uvedenych v prilohe €. 1 od 0.€- do 200.000.- € -
§ 117

zdkazka s nizkou hodnotou na dodanie tovaru, ktorym su potraviny v hodnote od 0.- do 40.000.-
€-§117

Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spésob uréenia jej predpokladanej hodnoty s cielom vyhnut sa
pouzitiu postupov zadavania zakazky podfa zakona.

2. Postupy vo verejnom obstaravani nadlimitnych zakaziek su:

a) verejna sutaz

b) uzSia sutaz

c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)
d) inovativne partnerstvo

e) sutazny dialég.

Uvedené postupy su popisané v §§ 66 az 99 zakona.
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3. Postupy pri nadlimitnych koncesiach su popisané v §§ 100 az 107 zakona.

4. Postupy pri podlimitnych koncesiach su popisané v § 118 zakona.

5. Postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zakaziek bezne dostupnych je popisany v § 109 az 112

zakona.

Postup vo verejnom obstaravani podlimitnych zakaziek nie bezne dostupnych je popisany v § 113 az 116
zakona.

Postup pri obstaravani zakaziek s nizkou hodnotou je popisany v § 117 zakona.

Clanok IV.
Bezna dostupnost’ na trhu

Verejny obstaravatel je povinny pri zadavani podlimitnej zakazky urcit, i sa jedna o beznu dostupnost.
Verejny obstaravatel pri poskytovani sluzZieb a stavebnych prac nie je povinny pouZzit' elektronicku aukciu.

Vzhladom na obsah vykladového stanoviska UVO &. 2/2015 st stavebné prace vzhfadom na ich
charakter, potrebu obhliadky pre vypracovanie ponuky a Specifikaciu povazované za nie bezne
dostupné.

. Poskytované sluzby je potrebné jednotlivo posudzovat z hladiska beznej dostupnosti vzhladom na

obsah vykladového stanoviska UVO &. 2/2015, pricom je potrebné pouzit formular UVO Test beznej
dostupnosti (priloha €. 2).

. Tovary je potrebné jednotlivo posudzovat z hladiska beznej dostupnosti vzhladom na obsah

vykladového stanoviska UVO &. 2/2015 v pripade, ak z predmetu a popisu zakazky nie je mozné
jednoznacne rozhodnut', Ci tovar ma alebo nema charakter beznej dostupnosti; vtedy je potrebné pouzit
formular UVO Test beznej dostupnosti (priloha €. 2).

Potraviny sa posudzuji z hladiska beZnej dostupnosti vzhlfadom na obsah vykladového stanoviska UVO
€. 2/2015 iba v pripade, ak predpokladana hodnota jednotlivych zakaziek na dodanie tovaru, ktorym su
potraviny, presiahne hodnotu 40.000.- € bez DPH v priebehu kalendarneho roka.

Test beznej dostupnosti je su¢astou dokumentacie z verejného obstaravania.

CL V.
Postup podlimitnych zakaziek

Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel postupuje podla § 108 az 116 zakona.

Pri pouZiti postupu podla § 108 ods. 1 pism. a) je mozné uzatvorit rdmcovu dohodu najviac v trvani 1 roka, a
nie je mozné zadat' koncesiu.

1.

Podlimitné zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska

Elektronické trhovisko je informacny systém verejnej spravy, ktory sluzi na zabezpedenie ponuky a
nakupu tovarov, stavebnych prac alebo sluZieb, beZzne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpedenie
s tym suvisiacich innosti. Rozsah sluzieb poskytovanych tymto elektronickym kontraktacnym
systémom je popisany v § 13 a 14 zakona, a v §§ 109 az 112 zakona.

Postup pri obstaravani bezne dostupnych tovarov, stavebnych prac a sluzieb je podrobne popisany
v Obchodnych podmienkach elektronického trhoviska v plathom zneni, ktoré su zverejnené na
stranke www.eks.sk.

Ak v postupe podla § 110 nebola predlozena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predlozenych
ponulk nespifia poZiadavky uréené na predmet zakazky a za predpokladu, Ze pdvodné podmienky
zadavania zakazky sa podstatne nezmenia, verejny obstaravatel postupuje podfa § 113 a 114
alebo podra § 117 v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky a finanéného limitu podla § 5
ods. 3 pism. b), c), d) af), t.j. postupuje ako pri nie beZne dostupnych zakazkach.

Podlimitné zakazky nie bezne dostupné bez vyuzitia elektronického trhoviska
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Podla §§ 113 az 116 zakona sa bude postupovat pri vSetkych nie bezne dostupnych zakazkach,
ktorych predpokladana hodnota zakazky sa pohybuje v rozmedzi od 50.000.- do 209.000.- € pri
zakazkach na dodanie tovaru a poskytovanie sluzieb, a v rozmedzi od 150.000.- do 5.225.000.- € pri
zékazkach na uskuto€nenie stavebnych prac.

Podla vysSie uvedenych §§ sa postupuje aj pri obstaravani sluzieb uvedenych v prilohe €. 1 zakona,
ktorych PHZ pocas trvania zmluvy je vy3Sia ako 200.000.- € a zaroveni nizSia ako 750.000.- €.

Pre postup zadavania podlimitnych zakaziek podla § 113 az 116 plati ¢ast' | a prva hlava Casti Il
zakona (konkrétne §§ 1 az 25, § 28 ods. 1 § 30 ods. 1 az 4, a §§ 32 az 64 zakona) s vynimkou § 45
a § 62 zakona.

Postup podlimitnej zdkazky je nasledovny:
§ 113:

Verejny obstaravatel vypracuje a poSle vyzvu na predkladanie ponuk, oznamenie o pouZiti priameho
rokovacieho konania, informaciu o vysledku verejného obstaravania a oznamenie o zmene zmluvy
alebo ramcovej dohody Uradu elektronicky vo formate a postupmi na prenos dostupnymi na
webovom sidle Uradu na uverejnenie.

Informaciu o vysledku verejného obstaravania posle verejny obstaravatel
e do 14 dni po uzavreti zmluvy alebo ramcovej dohody,

¢ bezodkladne po rozhodnuti o zruSeni verejného obstaravania, ktoré bolo predmetom vyzvy
na predkladanie ponuk.

Verejny obstaravatel nie je povinny posielat Uradu informaciu o vysledku verejného obstaravania, ak
ide o zmluvy uzavreté na zaklade ramcovej dohody.

Oznamenie o0 zmene zmluvy alebo ramcovej dohody posle verejny obstaravatel do 14 dni po jej
zmene.

Ak ide o zmluvu uzavretu v ramci dynamického nakupného systému podla § 58 az 61 zakona,
verejny obstaravatel posle oznamenie o vysledku verejného obstaravania publikatnému uradu a
uradu elektronicky vo formate a postupmi na prenos dostupnymi na webovom sidle publikaCného
uradu a na webovom sidle uradu na uverejnenie

e do 30 dni po uzavreti kazdej zmluvy v ramci dynamického nakupného systému alebo
e do 30 dni po skoné&eni kalendarneho Stvrtroka hromadne za kazdy kalendarny Stvrtrok.

Urad uverejni ozndmenia vo vestniku do piatich dni odo dfia ich odoslania. Datum odoslania
preukazuje verejny obstaravate!.

Urad uverejni v profile verejného obstaravatela v &leneni podla jednotlivych verejnych obstaravani
vyzvu na predkladanie ponuk, oznamenie o pouziti priameho rokovacieho konania a informaciu o
vysledku verejného obstaravania.

Vo vyzve na predkladanie ponuk, v oznameni o pouZiti priameho rokovacieho konania, v informécii o
vysledku verejného obstaravania uradu, v oznameni o zmene zmluvy alebo ramcovej dohody, v
profile verejného obstaravatela mozno osobné udaje uvadzat v rozsahu meno a priezvisko, adresa
pobytu, ddtum narodenia, ak nebolo pridelené identifikacné Cislo, e-mailovu adresu a telefénne Cislo.

§ 114:

Predpokladana hodnota z&kazky je platnd v €ase odoslania vyzvy na predkladanie ponuk na
uverejnenie vo vestniku; ak sa uverejnenie vyzvy na predkladanie ponuk nevyzaduje, predpokladana
hodnota je platna v Case zacatia postupu zadavania zakazky.

Na preukazanie splnenia podmienok uc€asti tykajucich sa osobného postavenia verejny
obstaravatel vyzaduje doklad o opravneni dodavat’ tovar, uskutoénovat’ stavebné prace alebo
poskytovat’ sluzbu v rozsahu, ktory zodpoveda predmetu zakazky; mdze vyzadovat daldie
doklady, ktorymi sa preukazuje osobné postavenie podla § 32 zakona. Verejny obstaravatel méze
ur€it na preukazanie podmienok ucasti tykajucich sa finanéného a ekonomického postavenia a
technickej spdsobilosti alebo odbornej spésobilosti doklady podfa § 33 az 36 zakona.

Vo vyzve na predkladanie ponuk verejny obstaravatel okrem iného uvedie

o informécie tykajuce sa Casti, ak je zakazka rozdelena na samostatné Casti,
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o predpokladanu hodnotu, mnozstvo alebo rozsah obstaravanych tovarov, stavebnych prac
alebo sluzieb; predpokladanu hodnotu uvedie vzdy, ak ur&i podmienky uc€asti vo vazbe na
predpokladanu hodnotu alebo ak vyZaduje zabezpeku,

e podmienky ucasti a odévodnenie primeranosti kazdej uréenej podmienky ucasti tykajucej sa
finanéného a ekonomického postavenia a technickej spdsobilosti alebo odbornej spdsobilosti
vo vztahu k predmetu zakazky, ak sa vyZaduju,

o vy3ku zabezpeky, ak sa vyzaduje,

e pristup k sutaznym podkladom a inej sprievodnej dokumentacii,

e vyhradu podla § 108 ods. 2 zdkona, ak sa uplatiiuje,

e kritéria na vyhodnotenie ponuk a ich relativnu vahu,

e informaciu, &i sa povoluju variantné rieSenia,

e lehotu na predkladanie ponuk a adresu, na ktoru sa ponuky predkladaju,
e datum, ¢as a miesto otvarania ponuk,

e informaciu, &i sa pouzije elektronicka aukcia,

e informaciu, ¢i sa vyzaduje predkladanie ponuk vo forme elektronického katalégu, alebo aby
ponuky obsahovali elektronicky katalég,

e datum odoslania vyzvy na predkladanie ponuk.
Lehota na predkladanie ponuk nesmie byt kratSia ako

e 15 dni odo dia odoslania vyzvy na predkladanie ponuk na uverejnenie vo vestniku, ak ide o
zakazku na dodanie tovaru alebo zakazku na poskytnutie sluzby,

¢ 25 dni odo dfia odoslania vyzvy na predkladanie ponuk na uverejnenie vo vestniku, ak ide o
zakazku na uskuto¢nenie stavebnych prac.

Ak verejny obstaravatel’ neponuka pristup k sutaznym podkladom z dévodov uvedenych v § 20 ods.
7 alebo § 22 ods. 4 zakona, lehota na predkladanie ponuk nesmie byt kratSia ako 30 dni odo dna
odoslania vyzvy na predkladanie ponuk na uverejnenie vo vestniku.

Verejny obstaravatel poskytuje pristup k sutaznym podkladom a inej sprievodnej dokumentacii
podla § 43 ods. 1 zakona odo dfa uverejnenia vyzvy na predkladanie ponuk vo vestniku.

Sutazné podklady uverejni v profile v defi nasledujuci po uverejneni vyzvy na predkladanie ponuk
vo vestniku. Vo vyzve na predkladanie ponuk uvedie internetovl adresu, na ktorej su dokumenty
podfa prvej vety pristupné.

Ak pristup k sutaznym podkladom, ich ¢asti alebo inej sprievodnej dokumentacii verejny
obstaravatel neméze poskytnut podla § 43 ods. 1 z dévodu uvedeného

e Vv § 20 ods. 7 zakona, vo vyzve na predkladanie ponuk uvedie, ze prisluSny dokument
poskytne inak, ako elektronickymi prostriedkami a adresu, na ktorej mozno poZiadat o tento
dokument,

e Vv § 22 ods. 4 zakona, vo vyzve na predkladanie ponuk uvedie opatrenia, ktoré vyZzaduje na
ochranu dbévernych informacii a informaciu, ako mozno ziskat pristup k prisluSnému
dokumentu.

Vysvetlenie informacii uvedenych vo vyzve na predkladanie ponuk, v sutaznych podkladoch alebo v
inej sprievodnej dokumentacii verejny obstaravatel bezodkladne oznami vSetkym zaujemcom,
najneskoér vsak tri pracovné dni pred uplynutim lehoty na predkladanie ponuk za predpokladu, ze o
vysvetlenie sa poziada dostatocne vopred.

Verejny obstaravatel posudzuje splnenie podmienok U€asti v sulade s vyzvou na predkladanie
ponuk. Ak su podmienky u&asti uvedené aj v sutaznych podkladoch, nesmu byt v rozpore s vyzvou
na predkladanie ponuk.

Pri pouZiti elektronickej aukcie je otvaranie ponuk neverejné, Udaje z otvarania ponuk sa
nezverejiiuju a zapisnica z otvarania ponuk sa uchadza¢om neposiela.

Ak verejny obstaravatel zrusi verejné obstaravanie, v informacii o vysledku verejného obstaravania
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uvedie, ¢i zadavanie zakazky bude predmetom opatovného uverejnenia.

§ 115:

Verejny obstaravatel postupuje pri zadavani zakazky na zaklade ramcovej dohody podla § 83 ods. 2
az 9 zakona.

Verejny obstaravatel méze zadavat podlimitné zakazky v ramci dynamického nakupného systému
podla § 58 az 61 zakona.

§ 116:

Verejny obstaravatel vyzve na rokovanie jedného vybraného zaujemcu alebo viacerych vybranych
zaujemcov, s ktorymi rokuje o podmienkach zmluvy, ak

e spifia aspon jednu z podmienok uvedenych v § 81 pism. b), d) az h),

e v postupe podla § 113 a 114 nebola predloZzena ani jedna ponuka alebo ani jedna z
predloZzenych ponuk bez vykonania podstatnych zmien nespifa poziadavky uréené verejnym
obstaravatelom na predmet zakazky, a za predpokladu, ze pbévodné podmienky zadavania
zakazky sa podstatne nezmenia,

e zakazka na dodanie tovaru, na uskutoCnenie stavebnych prac alebo na poskytnutie sluzby
sa zadava z doévodu mimoriadnej udalosti nespésobenej verejnym obstaravatefom, ktoru
nemohol predvidat, a vzhfadom na vzniknutl ¢asovu tiesen nemozno postupovat podla §
109 az 111 alebo §113 a114 alebo

e ide o nové stavebné prace alebo sluzby spocivajuce v opakovani rovnakych alebo
porovnatelnych stavebnych prac alebo sluzieb realizovanych pévodnym dodavatelom za
predpokladu, ze

e sU v sulade so zakladnym projektom, v ktorom sa uvadza rozsah moznych dodato¢nych
stavebnych prac alebo sluzieb a podmienky ich zadania,

e pbvodna zakazka bola zadavana postupom podla §113 al114 zakona a informacia o
zadavani zdkazky priamym rokovacim konanim bola uz sucastou vyzvy na predkladanie
ponuk pri zadavani pévodnej zakazky,

e predpokladana hodnota povodnej zakazky bola uréena podla § 6 ods. 2 pism. a) zakona a
opakovana zakazka sa zadava do troch rokov od uzavretia povodnej zmluvy.

Verejny obstaravatel méze poZiadat zaujemcu alebo zaujemcov o predloZenie dokladov
preukazujucich spinenie podmienok ucasti.

Na rokovanie sa vztahuje povinnost podfa § 82 ods. 3 zakona.

Verejny obstaravatel je povinny vypracovat a poslat Uradu elektronicky vo formate a postupmi na
prenos dostupnymi na webovom sidle Uradu najneskér pat pracovnych dni pred diiom odoslania
vyzvy na rokovanie oznamenie o pouziti priameho rokovacieho konania, v ktorom uvedie najma
podmienku pouzitia podla odseku 1 a odbévodnenie jej splnenia; ak ide o mimoriadnu udalost a
obstaranie tovaru na komoditnej burze, posle oznamenie pred uzavretim zmluvy.

Clanok VI
Zakazky s nizkou hodnotou

Zakazka s nizkymi hodnotami zadavana verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako finanény limit uvedeny v odseku 2) ¢lanku V, v priebehu
kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie
ako jeden kalendarny rok.
a) nizSia ako 15 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem
potravin, zakazku na uskutoCnenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zakazku na poskytnutie
sluzby bezne dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona
b) niZSia ako 50 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie je zdkazkou
podla pismena a),
c) nizSia ako 40 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, ktorymi su potraviny,
d) nizSia ako 50 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou podla
pismena a), okrem sluZzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona,
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a) niZSia ako 200 000 eur, ak ide o zdkazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zdkona.
b) nizSia ako 150000 eur, ak ide o zakazku na uskuto€énenie stavebnych prac, ktora nie je
zakazkou podla pismena a).

2. Obsah dokumentacie z verejného obstaravania pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou :
2.1 - urCenie predpokladanej hodnoty zakazky v aktualnom Case zadavania zakazky
2.2 — podklady pre ur&enie predpokladanej hodnoty zakazky v zavislosti od druhu zakazky
( katalogove listy, cenové ponuky a pod.)
2.3 — test beZnej dostupnosti
2.4 - Vyzva na predkladanie ponuk
2.5 - ponuky
2.6 - zapisnica z vyberového konania
2.7 — zmluva / objednavka
2.8 — suhrnna sprava
2.9 — plnenie / fakturacia
2.10- pripadne referencia pre uspesného uchadzaca

3. Verejny obstaravatefl je povinny uverejnit v profile suhrnnd spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami s
cenami vySSimi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho stvrtroka do 30 dni po skonceni
kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie najma hodnotu zakazky,
predmet zakazky a identifikaciu dodavatela.

4, Pri zadavani zédkazky s nizkou hodnotou sa nevyzaduje pisomna forma zmluvy okrem pripadov, v
ktorych to vyzaduju osobitné predpisy.

5. Verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty a uchovava ich pat rokov od uzavretia
zmluvy; § 24 sa nepouzije.

Pravidla a postupy zadavania
civilnych zakaziek s nizkou hodnotou zadavané verejnym obstaravatelom
podla zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Verejny obstaravatel pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou postupuje tak, aby vynalozené naklady na
predmet zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

Verejny obstaravatel postupuje podla § 117 zékona aj vtedy, ak v predchadzajucom zadavani podlimitnej
zakazky s vyuzitim elektronického trhoviska sposobom jej zverejnenia na elektronickom trhovisku nebola
predloZzena ani jedna ponuka alebo ani jedna z predloZzenych ponlk nespifia poZiadavky uréené na predmet
zaékazky a za predpokladu, Ze povodné podmienky zadavania zakazky sa podstatne nezmenia a predpokladana
hodnota zakazky je niZSia ako 50 000 eur (tovary a sluzby), resp. 150 000 eur (stavebné prace).

Verejny obstaravatel' Specifikuje pravidla, ktoré bude uplatfiovat pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou pri
zohladneni hodnoty zakazky.

3.1 Pri zakazke, ktorej hodnota sa pohybuje v spodnej hranici finanéného limitu pre dany typ zakazky, bude
zohladfiovat aj vedlajSie naklady, ktoré by pri nastaveni prili§ formalizovanych pravidiel, mohli viest k
predrazeniu zakazky. ( za vedlajSie naklady sa povazuju naklady na mzdy zamestnancov, spotrebu
kancelarskych potrieb, tonery, elektrickt energiu, opotrebovanie kopirovacieho stroja a pod).

3.2 Nakolko zakon o verejnom obstaravani neupravuje ziadny formalny postup, ktory by mal verejny obstaravatel
aplikovat pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou, verejny obstaravatel zvolil pravidla a postupy pre
zadavanie takejto zakazky pricom vzal do Uvahy najma charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost predmetu
zakazky pri dodrzani principov verejného obstaravania.

Verejny obstaravatel stanovil nasledovné finanéné limity na zaklade ekonomickych, prevadzkovych
a kapacitnych moznosti:

3.2.1 ak predpokladana hodnota zakazky v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden kalendarny rok pri nakupe tovaru, sluzieb nepresiahne
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2 000 € bez DPH verejny obstaravatel povoluje priamy nakup bez aplikovania postupov zakona o verejnom
obstaravani, , stavebnych prac nepresiahne 5 000 € bez DPH verejny obstaravatel povoluje priamy nakup bez
aplikovania postupov zakona o verejnom obstaravani,

3.2.2 ak predpokladana hodnota zakazky v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy, ak sa
zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako jeden kalendarny rok pri nakupe tovaru, sluzieb, stavebnych prac
nepresiahne 2 000 € bez DPH zodpovedna osoba za verejné obstaravanie postupuje v stlade s § 6 ods. 1
zakona o verejnom obstaravani ato tak, Ze stanovi predpokladani hodnotu zakazky na zaklade udajov
a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak zodpovedna osoba nema uvedené
informacie k dispozicii uréi predpokladant hodnotu zakazky na zaklade prieskumu trhu s pozadovanym plnenim
alebo na zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. Zodpovedna osoba z uréenia PHZ uchovava
informacie a podklady, na zaklade ktorych urCila predpokladanu hodnotu Postup sa bude povazovat’ za
ukonéeny, a vitaznému uchadzacovi z prieskumu trhu bude vystavena objednavka na plnenie predmetu
zakazky.

4) Naopak, ak ide o zakazku, ktora je vo vyssej hodnote, verejny obstaravatel v tomto internom dokumente
prijal elementarne pravidla zadavania zakazky s prihliadnutim na principy verejného obstaravania.

5)Zodpovedni zamestnanci za pripravu a realizaciu verejného obstaravania postupom podla § 117 ZVO
a pri verejnom obstaravani vo finanénom limite nad 2000 € bez DPH u tovarov a sluzieb a vo finanénom
limite nad 5000 € bez DPH u prac postupuju na zaklade ustanoveni bodu 6) a nasledujucich tychto
pravidiel.

6)Presne Specifikuju predmet zakazky — vypracuju opis predmetu zakazky, t.j. technickd, funkénu a Uzitkova
Specifikaciu predmetu zakazky. Stanovia druh zakazky: tovar, sluzba alebo stavebné praca.

7) Uréia PHZ na zaklade Udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky.
Verejny obstaravatel v dokumentacii k verejnému obstaravaniu uchovava informacie a podklady, na zaklade
ktorych urcil predpokladanu hodnotu.

8) Urcia, Ci ide o beznu/ nie beznli dostupnost’ na trhu , pomocou testu beznej dostupnosti. Test beznej
dostupnosti zodpovedni zamestnanci, zakladaju do spisu z verejného obstaravania
V pripade zakazky bezne dostupnej na trhu postupuju v sulade so zakonom a to:
- vo finanénom limite vy§§om ako 2000 eur a nizSom ako 15 000 eur postupom zakazky s nizkymi
hodnotami podfla §117 ZVO
- vo finanénom limite vy§§om ako 15 000 eur prostrednictvom elektronického trhoviska, postupom
podlimitna zakazka.

V pripade zakazky nie bezne dostupnej na trhu postupuju v sulade s § 117 ZVO vo finanénom limite:

- vy38om ako 2000 eur a nizSom ako 50 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, okrem
potravin,

- nizSom ako 40 000 eur, ak ide 0 zakazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny,

- vy§Som ako 2000 eur a nizSom ako 50 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je
zékazkou na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe &. 1 zakona,

- vySSom ako 2000 eur a nizSom ako 200 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej
v prilohe €. 1 zakona.

- vyS8om ako 5 000 eur a niz8om ako 150 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto€nenie stavebnych
prac.

9) Urcia kritérium hodnotenia v sulade so zakonom:
a) najlepdieho pomeru ceny a kvality,

b) nakladov pouzitim pristupu nakladovej efektivnosti najma nakladov pocas zivotného cyklu alebo

c) najnizSej ceny.

Verejny obstaravatel urCuje jednotlivé kritérida suvisiace s predmetom zakazky tak, aby vyjadrovali
vztah uzitkovej hodnoty plnenia a ceny, pricom kritériami vyberu zhotovitela pre obstaravanie
stavebnych prac su nasledovné kritéria:

e  Osobné dobré skusenosti so zhotovitelom

e Plnenie nadstandardnych poziadaviek verejného obstaravatela
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Miesto prevadzky (podpora regionalnej zamestnanosti)
Referencie na stavebné prace a kvalita (poCet reklamacif)

Termin vystavby, pripadne iné

Pravidla uplatnenia jednotlivych kritérii zavisia od zlozitosti a rozsahu predmetu zakazky.

10) Vypracuju Vyzvu na predlozenie cenovej ponuky, ktord poslu elektronicky, poStou minimalne trom
potencialnym dodavatelom, pri obstaravani tovarov, sluzieb s predpokladanou hodnotou zakazky od
2 000 € bez DPH - 20 000 € bez DPH a pri obstaravani prac s predpokladanou hodnotou zakazky od
5000 € bez DPH - 50 000€ bez DPH ktori su opravneni dodavat resp. poskytovat predmet obstaravania;
dokladom na preukazanie opravnenia je vypis z obchodného registra alebo zivhostenského registra alebo
iného registra. Vo vyzve zaviazu dodavatelov predlozit’ ponuky, v lehote na predkladanie ponuk,
v zalepenej obalke, osobne alebo doru¢ené postou do podatelne verejného obstaravatela k zaevidovaniu.

11) Pri obstaravani tovarov, sluzieb s predpokladanou hodnotou zakazky od 20 000 € bez DPH -
50 000€ bez DPH vypracuju Vyzvu na predlozenie cenovej ponuky, ktori poslu elektronicky, postou
minimdlne trom potencialnym dodavatelom a sucasne zverejnia vyzvu na stranku mesta
www.senica.sk v €asti verejné obstaravanie pre dalSich potencialnych zaujemcov, pri obstaravani
prac s predpokladanou hodnotou zakazky od 50 000 € bez DPH — 150 000€ bez DPH vypracuju Vyzvu
na predlozenie cenovej ponuky, ktora poslu elektronicky, postou minimalne piatim potencialnym
dodavatelom a su€asne zverejnia vyzvu na stranku mesta : www.senica.sk v éasti verejné
obstaravanie pre dalSich potenciadlnych zaujemcov, ktori su opravneni dodavat resp. poskytovat
predmet obstaravania; dokladom na preukazanie opravnenia je vypis z obchodného registra alebo
zivnostenského registra alebo iného registra. Vo vyzve zaviazu dodavatelov predlozit’ ponuky, v lehote na
predkladanie ponuk, v zalepenej obalke, osobne alebo dorucené postou do podatelne verejného
obstaravatela k zaevidovaniu.

12) Vyhodnotenie verejného obstaravania uskutocni verejny obstaravatel, pripadne komisia zriadena
verejnym obstaravatefom. Z vyhodnoteného verejného obstaravania zodpovedna osoba vypracuje
Zapisnicu z verejného obstaravania. Po celkovom vyhodnoteni verejného obstaravania zodpovedna
osoba oboznami uchadzaéov s vysledkom vyhodnotenia. Uspe$nému uchadzadovi oznami, ze jeho
ponuku verejny obstaravatel prijima. NeuspeSnému uchadzaCovi oznami, Ze jeho ponuku verejny
obstaravatel neprijima a stu¢asne z dévodu transparentnosti uvedie identifikaciu ispesného uchadzaca

13) Splnia povinnost’ v sulade so vSeobecnym metodickym usmernenim Uradu pre verejné
obstaravanie 9/2016. V kazdom verejnom obstaravani identifikuji kone¢ni mnozinu osbdb, ktoré sa
akymkolvek spdsobom podieflaju na verejnom obstaravani (napr. osoby pripravujuce opis predmetu zakazky,
osoby, ktoré sa zaoberaju stanovenim predpokladanej hodnoty zakazky, finanénym rozpo&tom, ktory ma byt
pouzity na predmet zakazky, podmienkami ucasti, kritériami na vyhodnotenie ponuk, vratane pravidiel ich
uplatnenia, zmluvnymi podmienkami, vysvetlovanim podkladov, pripravou elektronickej aukcie alebo
nastavenim softvéru, ktory bude pouzity na realizaciu verejného obstaravania, preberanim ponuk alebo
Ziadosti o u&ast, doruCovanim pisomnosti a pod.) a zabezpe€ia podpisanie formularu pre Konflikt
zaujmov podla § 23 zakona.

14) Spoésob vzniku zavazku medzi verejnym obstaravatelom a vitaznym uchadzatom je mozné zabezpedit
formou objednavky, zmluvy alebo ramcovej dohody. Ak formou objednavky, objednavka musi byt
podpisand oboma zmluvnymi stranami a zverejnena v sulade s prislusnym zakonom. ( u&innost zmluvy,
objednavky, ramcovej dohody nasledujuci defi po zverejneni zmluvy v sulade so zakonom ).

15)Zodpovedna osoba ma povinnost’ vystavit’ referenciu do 10 dni od doru€enia ziadosti dodavatela
o vyhotovenie referencie, ak ide o zdkazku s nizkou hodnotou.

16)Zodpovedna osoba eviduje vietky doklady a dokumenty auchovava ich péat rokov od uzavretia
zmluvy.

Postupy pri priamom zadavani zakaziek
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1) Ak je financny limit zdkazky na dodanie tovaru, poskytnutie sluzby nizsi alebo rovny ako 50 000 eur bez
DPH a limit zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac je nizsi alebo rovny ako 150 000 eur bez DPH a verejny
obstaravatel vyhodnoti situaciu tak, Zze ide o havariu, zivelni pohromu alebo mimoriadnu udalost’
s nasledkom Skody na majetku, zivote, zdravi, Zivothom prostredi alebo pride k preruseniu resp.
obmedzeniu prevadzky, v takom pripade spiSe zodpovedny zamestnanec o tejto skutocnosti ,,Zapisnicu
Z havarijnej udalosti, zivelnej pohrome alebo mimoriadnej udalosti“. K zapisu z havarijnej udalosti prilozi
fotodokumentaciu, cenovu ponuku dodavatela, a kompletnd dokumentaciu prediozi na schvalenie Statutarovi
organizacie.

Zapis z havarijnej udalosti obsahuje minimalne:

o podrobny popis vzniknutej havarijnej situacie a priciny jej vzniku,
o predpokladané nevyhnutné naklady na odstranenie havarijnej situacie — na zaklade jednej cenovej
ponuky
o fotodokumentaciu
o technicky protokol odborne spésobilej osoby
2) Verejny obstaravatel vzal do uvahy charakter, rozsah, hodnotu, dostupnost predmetu zakazky,

vychadzajuc predovSetkym z ekonomickych, prevadzkovych a kapacitnych moznosti a nadefinoval do
smernice tovary, sluzby a stavebné prace pri ktorych verejny obstaravatel nie je povinny realizovat’
verejné obstaravanie postupom podla § 117 ZVO. Verejny obstaravatel mal na zreteli aj ti skutocnost, ze
na zaklade poziadaviek prislusnych riadiacich organov a vnutornych kontrolnych organov boli splnené
podmienky primeranosti vynakladania finanénych prostriedkov na obstaranie pozadovaného predmetu
zakazky.

Dodanie tovarov

pouzitie finanénych prostriedkov Statutara organizacie na reprezentacné Ucely,

vecné a kvetinové dary pri zivotnych jubileach, vyro€iach, oslavach a pod.,

drobné reklamné predmety, knizné dary, informacné publikacie organizacie,

drobné ocenenia pre Sportovcov, ziakov, pedagdgov pri roznych sutaziach a slavnostiach,
drobna vyzdoba organizacie okrem viano€nych a silvestrovskych ozdéb,

obcerstvenie poskytnuté hostom, nespadajuce do restauracnych sluzieb,

Specialne tlaciva, Specialny material, diplomy a podobne,

tovar, ktory z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov vyplyvajucich

z vyhradnych prav méze poskytnut len urcity dodavatel.

O O O O O O O O

Poskytnutie sluzieb

o pouZitie fondu Statutara na reprezentacné ucely,

o postové, prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

o intelektualne sluzby na zaklade referencii, skisenosti z minulosti, praxe, vzdelania napr.: prekladatelské
sluzby, poradenstvo a sluzby vo verejnom obstaravani, ekonomické sluzby a poradenstvo,

o skolenia, kurzy, seminare,

o servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov,

o sluzby, ktoré z technickych dévodov, umeleckych dévodov alebo z dévodov vyplyvajucich z vyhradnych

prav mdze poskytnut len urcity dodavatel.

Uskutocnenie stavebnych prac
o stavebné prace, ktoré ztechnickych dévodov, umeleckych dbvodov alebo z dévodov vyplyvajucich
z vyhradnych prav méze poskytnut len urcity dodavatelr.

CL v
Uzatvaranie dodatkov

1. Podla § 18 zékona je mozné uzatvorit dodatok k zmluve na podlimitna a nadlimitnu zakazku, ktora
je vysledkom postupu verejného obstaravania, za podmienok uvedenych v ustanoveni tohto §.

CL. vl
Planovanie verejného obstaravania

1. VO spracuva kazdoro€ne plan nakupov (z prevadzkovych néakladov aj kapitalovych vydavkov), z
ktorého musia byt zrejmé nasledovné informacie (priloha &. 4):
a) Predmet zakazky
b) Rocny finanny limit
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c) Prislusné CPV (kéd a nazov)
d) Urcenie beznej dostupnosti podla § 2 zakona
e) Aplikacia zakona o VO (urCenie postupu)
f) Inventarizicia zmluvného vztahu prisludnej polozky (ak je platny zmluvny vztah na dlhSie obdobie
nez rok)
Uvedeny plan je mozné v priebehu roka aktualizovat.

ClL. IX
Komisia

Verejny obstaravatel je v sllade s § 51 zakona povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit najmenej
troj¢lennu komisiu, a ak ide o nadlimitni zakazku, ktorej hodnota je najmenej 10 miliénov eur, a
najmenej patélennu komisiu, ak sa jedna o zakazku s predpokladanou hodnotou zakazky vysSou ako
10 mil. €.. Clenovia komisie musia mat odborné vzdelanie alebo odbornt prax zodpovedajlcu
predmetu zékazky. Komisia je spdsobila vyhodnocovat predlozené ponuky, ak je su€asne pritomna
vacsina jej ¢lenov, najmenej viak traja.

Verejny obstaravatel mdze na zabezpecenie transparentnosti vymenovat do komisie aj dalSich ¢lenov
bez prava vyhodnocovat ponuky.

Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v &ase jedného roka pred vymenovanim za &lena
komisie bola

a. uchadzacom, ktorym je fyzicka osoba,

Statutarnym organom, ¢lenom Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného organu
uchadzaca, ktorym je pravnicka osoba,

c. spoloCnikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzaCom alebo tichym spolo€nikom
uchadzada,

d. zamestnancom uchadzaa, zamestnancom zaujmového zdruZenia podnikatelov, ktorého je
uchadzac ¢lenom,

Clenom komisie nesmie byt ani osoba, u ktorej mozno mat pochybnost o jej nezaujatosti vo vztahu k
uchadzadovi alebo zaujemcovi, najma ak ide o osobu, ktora sa podielala na priprave dokumentov v
danom verejnom obstaravani na strane zaujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej mébze vzniknut
vyhoda alebo ujma v suvislosti s vysledkom vyhodnotenia ponuk.

Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzadov potvrdi &estnym vyhlasenim, Ze nenastali
skuto&nosti podfa tejto smernice, pre ktoré nemébze byt ¢lenom komisie, alebo oznami, Ze nastali
skuto&nosti, pre ktoré neméze byt €lenom komisie.

Clanok X
Uzatvaranie a plnenie zmlav

Verejny obstaravatel je povinny v pripade nadlimitnych a podlimitnych nie bezne dostupnych zakaziek
spracovat’ v sutaznych podkladoch navrh zmluvy.

Zmluvy s uspeSnymi uchadzacmi je potrebné uzatvarat v sulade s lehotami stanovenymi zakonom
0 verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov, a to najskér Sestnasty den odo dria odoslania
oznamenia o vysledku vyhodnotenia ponuk.

Kontrolu plnenia zmluvy z hfadiska dohodnutych kritérii, mnozstva a ¢asového rozvrhu vykonava
Statutarny zastupca verejného obstaravatela.

Zoznam podstatnych naleZitosti zmluvy:
» Zmluvné strany
Predmet zmluvy
Rozsah a obsah predmetu plnenia
Cas plnenia
Cena plnenia a platobné podmienky
Miesto uskutoénenia prac/dodania tovaru/poskytnutia sluzby
Spolupdsobenie a podklady objednavatela
Zoznam, doplnenie alebo zmena subdodavatefov

YV V VYV YVYVYVYY
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Zmena zavazku

Naroky nahrady Skody

Prace naviac

Zaruky na kvalitu

Sankcie za nedodrzanie terminov
Prevod prav a rizik

YV VYV YVYYVYV

Clanok XI
Dokumentacia a archivacia dokumentov

1. Evidencia verejnych obstaravani vykonanych u verejného obstaravatela sa vedie na jednotlivych
oddeleniach, ktoré realizovali pripadne zabezpec€ovali proces vereného obstaravania tento je povinny
evidovat' a uchovavat vsetky doklady z pouzitych postupov a vSetku dokumentaciu z vykonaného
verejného obstaravania v lehote stanovenej zdkonom o verejnom obstaravani v zneni neskorSich

predpisov.

2. Dokumentaciu z postupu verejného obstaravania jednotlivi zamestnanci uchovavaju a postupuju na
archivaciu v zmysle registraturneho poriadku MPS Senica .

3. Dokumentacia, ktora je odovzdavana na ulozenie do registratiurneho strediska musi mat nasledovné
naleZitosti:

a/ obsah dokumentacie,
b/ o€islovany kazdy list v dokumentacii a list v ponuke /na obalku ponuky napisat pocet listov v ponuke/

c/ kazdy list v dokumentacii musi byt podpisany odovzdavajicim.

Clanok Xl
Finanéna kontrola

1. Podla nového zakona ¢&. 357/2015 Z.z. o finannej kontrole a audite existuje zakladna finan¢na
kontrola, administrativna kontrola a kontrola na mieste

2. Podmienky vykonu o finan¢nej kontroly upravuje aktualny vnatorny predpis o finanénej kontrole mesta
Senica.

Clanok Xl
Zaverecné ustanovenia

3. Z&kazky, ktorych zadanie bolo odoslané na zverejnenie alebo preukazatelne zacdaté do 17.4.2016, sa
dokoncia podla platnych predpisov v sulade s prechodnymi ustanoveniami.

Tato smernica nadobuda ucinnost dna: 01. septembra 2017

Nadobudnutim uginnosti tejto smernice sa straca platnost smernica zo dna 18.04.2016

Ing. Jan Bachura
Konatefl
Mestsky podnik sluZieb spol. s r.o.
Senica

Priloha €. 1 Socialne sluzby a iné osobitné sluzby

Priloha €. 2 Test beznej dostupnosti

Priloha €. 3 Prieskum trhu — vyzva na predlozenie cenovych ponuk pre uréenie predpokladanej hodnoty
zakazky,

Priloha €. 4 Prieskum trhu — vyzva na predlozenie cenovych ponuk

Priloha €. 5 Sutazné podklady

Priloha €. 6 Zaznam z vyhodnotenia

Priloha €.7 Potvrdenie o prevzati ponuk



Strana 14 z 36

Priloha €. 8 Evidencia zaujemcov, ktorym bola odoslana vyzva na predloZenie ponuky
Priloha €. 9 Evidencia doru¢enych ponuk

Priloha &.10 Cestné vyhlasenie ku konfliktu zaujmu

Priloha €.11 Suhrnna sprava o zadani zékaziek

Priloha €.12 Finan&né limity

Priloha €. 13 Plan nakupov - VZOR

Priloha ¢&. 1

SOCIALNE SLUZBY A INE OSOBITNE SLUZBY

Kéd CPV Opis
Zdravotnicke, socialne a suvisiace sluzby

75200000-8; Poskytovanie komunalnych sluzieb

75231200-6; Sluzby suvisiace s vazbou alebo rehabilitaciou delikventov (pachatefov trestnych €inov)
Podmieneéné prepustenie

75231240-8; Vyhladavanie pracovnych prilezitosti

79611000-0; Zabezpec€ovanie pomocného personalu pre domacnost

79622000-0 ZabezpecCovanie opatrovatelského personalu

79624000-4 ZabezpecCovanie lekarskeho personalu

79625000-1 Zdravotnicka a socialna pomoc - Obecné zdravotnicke sluzby

od 85000000-9 do

Sluzby na podporu obcianskej a spolo¢enskej vybavenosti

85323000-9 Sluzby poskytované spoloc¢enskymi ¢lenskymi organizaciami
Konzultaéné sluzby tykajlce sa rovnosti prilezitosti
98133100-5 Sluzby domacnosti ako zamestnavatelov domaceho personalu
98133000-4 Sluzby pracovnych sil pre domacnosti,
98200000-5 Sluzby pracovnikov agentur tykajuce sa domacnosti,
98500000-8 Sluzby pracovnych sil pre domacnosti
98513000-2 Sluzby pracovnikov agentur tykajice sa domacnosti
98513100-3 Sluzby kancelarskych pracovnikov pre domacnosti
98513200-4 Pracovnici na ¢as urCity pre domacnosti
98513300-5 Pomocnice v domacnosti
98513310-8 Domace sluzby
98514000-9
Administrativne socialne sluzby
85321000-5 Administrativne socialne sluzby
85322000-2 Obecné akéné programy
75000000-6 Verejna sprava, obrana, socialne zabezpedenie a s tym spojené sluzby
75121000-0 Vzdelavacie sluZzby verejnej spravy
75122000-7 Zdravotnicke sluzby verejnej spravy
75124000-1 Sluzby verejnej spravy suvisiace s rekreaciou, kultirou a nabozenstvom
79995000-5 Sprava kniznic
79995100-6 Archivaéné sluzby
79995200-7 Katalogizacné sluzby
80000000-4 do Vzdelavacie a Skoliace (vycvikové) sluzby —
80660000-8
od 92000000-1 do | Skolenia a simulécie v oblasti vojenskych elektronickych systémov
92700000-8
79950000-8 Organizovanie vystav, veltrhov a kongresov
79951000-5 Organizovanie seminarov
79952000-2 SluZby na organizovanie podujati
79952100-3 Sluzby na organizovanie kulturnych podujati
79953000-9 Sluzby na organizovanie festivalov
79954000-6 Sluzby na organizovanie vecierkov
79955000-3 Sluzby na organizovanie médnych prehliadok
79956000-0 Sluzby na organizovanie veltrhov a vystav
75300000-9 Povinné socialne zabezpecenie (1)

Sluzby tykajuce sa poskytovania davok
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75310000-2, Sluzby tykajuce sa poskytovania davok

75311000-9, Nemocenské prispevky

75312000-6, Materské prispevky

75313000-3, Invalidné prispevky

75313100-4, Prispevky v doCasnej invalidite

75314000-0, Podpora v nezamestnanosti

75320000-5, Déchodkové programy pre Statnych zamestnancov

75330000-8, Rodinné pridavky

75340000-1 Detské pridavky
Iné sluzby pre verejnost, socialne sluzby a osobné sluzby vratane sluzieb poskytovanych
odborovymi zvazmi, politickymi organizaciami, mladeznickymi zdruzeniami a iné sluzby
Clenskych organizacii.

98000000-3 Iné sluzby pre verejnost, socialne sluzby a sluzby jednotlivcom

98120000-0 Sluzby poskytované odborovymi zvazmi

98132000-7 Sluzby poskytované politickymi organizaciami

98133110-8 Sluzby poskytované mladeznickymi zdruzeniami

98130000-3 Roézne sluzby Elenskych organizacii

98131000-0 Nabozenské sluzby
Hotelové a restauracné sluzby

55100000-1 Hotelové sluzby

55110000-4 Hotelové ubytovacie sluzby

55120000-7 Sluzby na organizovanie stretnuti a konferencii v hoteloch

55130000-0 Iné hotelové sluzby

55200000-2 Kempingy, taboriska a iné nehotelové ubytovanie

55200000-2 Sluzby poskytované v mladeznickych ubytovniach (internatoch)

55220000-8 Sluzby poskytované v kempingoch

55221000-5 Sluzby poskytované pre karavany

55240000-4 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach a dovolenkovych domoch

55241000-1 Sluzby poskytované v dovolenkovych strediskach

55242000-8 Sluzby poskytované v dovolenkovych domoch

55243000-5 Sluzby poskytované v detskych prazdninovych taboroch

55250000-7 Kratkodoby prenajom zariadeného ubytovania (kratkodobé ubytovacie sluzby v
zariadenych prenajmoch)

55260000-0 Sluzby poskytované v [6zkovych vozrfioch

55270000-3 Sluzby spojené s poskytovanim noclahu a rafiajok

55300000-3 Restauracné sluzby a podavanie jedal

55310000-6 Casnicke sluzby v restauraciach

55311000-3 Casnicke sluzby v restauraciach pre obmedzenu klientelu

55312000-0 Casnicke sluzby v restauraciach pre neobmedzenu klientelu

55320000-9 Sluzby spojené s podavanim jedal

55321000-6 Sluzby spojené s pripravou jedal

55322000-3 Sluzby spojené s varenim jedal

55330000-2 Bufetové sluzby

55400000-4 Sluzby spojené s podavanim napojov

55410000-7 Sprava barov

55521000-8, Sluzby hromadného stravovania pre sukromné domacnosti

55521100-9 Rozvoz stravy

55521200-0 Donaska stravy

55520000-1 Sluzby hromadného stravovania

55522000-5 Sluzby hromadného stravovania pre spolo€nosti prevadzajuce dopravu

55523000-2 Sluzby hromadného stravovania pre iné podniky alebo iné intiticie

55524000-9 Sluzby hromadného stravovania pre Skoly

55510000-8 Sluzby podnikovych a Skolskych jedalni

55511000-5 Sluzby podnikovych a Skolskych jedalni a iné bufetové sluzby s obmedzenou klientelou
Sprava jedalni

55512000-2 Skolské stravovanie

55523100-3
Pravne sluzby, pokial nie su vylu¢ené podla § 1 ods. 2 pism. n)

79100000-5 Pravne sluzby

79110000-8 Pravne poradenstvo a zastupovanie
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79111000-5 Pravne poradenstvo
79112000-2 Pravne zastupovanie
79112100-3 Sluzby tykajluce sa zastupovania zu¢astnenych stran
79120000-1 Poradenské sluzby v oblasti patentov a autorskych prav
79121000-8 Poradenské sluzby v oblasti autorskych prav
79121100-9 Poradenské sluzby v oblasti autorskych prav k softvéru
79130000-4 Pravna dokumentacia a overovanie
79131000-1 Dokumentacné sluzby
79132000-8 Overovacie sluzby
79132100-9 Overovanie elektronického podpisu
79140000-7 Pravne poradenstvo a informacéné sluzby
75231100-5 Administrativne sluzby sudov (suvisiace so sudmi)
Iné administrativne sluzby a vladne sluzby
75100000-7 Verejna sprava
75110000-0 VSeobecna verejna sprava
75111000-7 Vykonné a zdkonodarné sluzby
75111100-8 Vykonné sluzby
75111200-9 Zakonodarné sluzby
75112000-4 Sluzby verejnej spravy pre obchodné operéacie
75112100-5 Projekty rozvoja verejnej spravy
75120000-3 Agenturne sluzby verejnej spravy
75123000-4 Sluzby verejnej spravy suvisiace s byvanim
75125000-8 Sluzby verejnej spravy suvisiace s otazkami cestovného ruchu
75130000-6 Podporné (vedlajsie) sluzby pre vladu
75131000-3 Vladne sluzby
Poskytovanie komunalnych sluzieb
75200000-8 Poskytovanie komunalnych sluzieb
75210000-1 Zahrani¢né veci a iné sluzby
75211000-8 Zahrani¢né veci
75211100-9 Diplomatické sluzby
75211110-2 Konzularne sluzby
75211200-0 Sluzby suvisiace so zahrani¢nou hospodarskou pomocou
75211300-1 Sluzby suvisiace so zahraniénou vojenskou pomocou
75220000-4 Obrana
75221000-1 Vojenska obrana
75222000-8 Civilna ochrana
75230000-7 Justi¢né sluzby
75231000-4 Sluzby sudov
Sluzby suvisiace s vazbou, sluzby verejnej bezpec€nosti a zachranné sluzby v rozsahu,
v ktorom nie su vylu¢ené podfla § 1 ods. 2 pism. g)
75231210-9 Vazenské sluzby
75231230-5; Eskortovanie vaznov
75231220-2 Sluzby vaznic
75240000-0 Verejna bezpecnost, pravo a poriadok
75241000-7 Verejna bezpecnost
75241100-8 Policajné sluzby
75242000-4 Verejné pravo a poriadok
75242100-5 Verejny poriadok
75242110-8 Sluzby sudnych uradnikov (zriadencov)
75250000-3 Sluzby poziarnych zborov a zachranné sluzby
75251000-0 Sluzby poZiarnych zborov
75251100-1 PozZiarnické sluzby
75251110-4 Prevencia proti poziarom
75251120-7 Hasenie lesnych poZiarov
75252000-7 Zachranné sluzby
79430000-7 Sluzby v oblasti krizového manazmentu
98113100-9 Sluzby jadrovej bezpecnosti
Patracie a bezpe€nostné sluzby
79700000-1 Patracie a bezpe¢nostné sluzby,
79711000-1 Bezpelnostné sluzby,




Strana 17 z 36

79713000-5 Monitorovanie poplachov,
79714000-2 Strazne sluzby,
79714100-3 Dozor,
79714110-6 Stopovacie systémy,
79715000-9 Sluzby na vystopovanie ute¢encov,
79716000-6 Hliadkové sluzby,
79720000-7 Sluzby na vydavanie identifikaénych preukazov,
79721000-4 VysSetrovacie sluzby a Sluzby detektivnej agentary
79722000-1 Grafologické sluzby
79723000-8 Sluzby tykajluce sa analyzy odpadu
Medzinarodné sluzby
98900000-2 Sluzby poskytované organizaciami a organmi v zahranici (exteritorialne)
98910000-5 Sluzby charakteristické pre medzinarodné organizacie a organy
Postové sluzby
64000000-6 Postové a telekomunikacné sluzby
64100000-7 Postové a doruCovatelské sluzby
64110000-0 Postové sluzby
64111000-7 Postové sluzby suvisiace s novinami a periodikami
64112000-4 Postové sluzby suvisiace s listami
64113000-1 Postové sluzby suvisiace s balikmi
64114000-8 Priehradkové postové sluzby
64115000-5 Prenajimanie postovych schranok
64116000-2 Sluzby poste restante
64122000-7 Sluzby internych firemnych posli¢kov
Rézne sluzby
50116510-9 Protektorovanie pneumatik
71550000-8 Kovacske sluzby

(1) Na uvedené sluzby sa tento zakon nevztahuje, ak su organizované ako sluzby vSeobecného zaujmu
nehospodarskeho charakteru.
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Priloha €. 2
Test beznej dostupnosti

Predmet zakazky:
DIUR ZAKAZKY: ..ottt e e e e e s e e s e e et e e e e e e e — et e e e e e e aanan e an
Predpokladana hodnota ZAKAzZKY: .............cccccoiiiiiiiiiiiiii e e e e r e e e e e

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. o) zakona si vymedzené
kumulativnym spésobom a pri ,teste beznej dostupnosti“ musi byt naplnena kazda z uvedenych
podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

nie su vyrabané, poskytované alebo uskuto¢niované na
1 zaklade Specifickych a pre dany pripad jedine¢nych
poZiadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich
vlastnosti alebo prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskutoénené —t. j. neboli Specifikované jedine¢né poziadavky
a zaroven

su v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo
uskuto€riované pre verejného obstaravatela a obstaravatela,
3 dodavané, poskytované alebo uskutocriované aj pre
spotrebitelov a iné osoby na trhu —t. j. nebolo potrebné ich
upravit (ich vlastnosti, podobu)

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky je v danom &ase
bezne dostupny na trhu.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 stanovuju podporné pravidlo, ktoré
by malo ulahéit’ spravnu kategorizaciu vo vzt'ahu k beznej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie

4 | su ur€ené na uspokojenie beZznych prevadzkovych
potrieb

5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak st odpovede na otazky &. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, Ze predmet zakazky je v danom &ase
beZne dostupny na trhu.

Prijimatel’ berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je mozné povazovat
za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

Zaver: Bezne dostupny/a tovar, sluzba alebo Nie bezne dostupny/a tovar, sluzba
stavebna praca alebo stavebna praca

" Nehodiace sa preskrtnite

Verejny obstaravatel uvedie konkrétne dévody, na =zaklade ktorych formuloval svoje odpovede
k podmienkam €. 1 az 3 vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odoévodnenie:

Datum:

Spracoval:
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Schvalil:
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Priloha ¢. 3
. VZOR *

Mestsky podnik sluzieb spol. s r.0. Senica
Hviezdoslavova 477, 905 01 Senica

Titl.

Nazov a adresa potencialneho
zaujemcu

C. jed. vybavuije : V Senici, dfia .....cccoceeeeieiiiii,
tel.:

Vec : Prieskum trhu - vyzva na predlozenie cenovej ponuky pre urcenie predpokladanej
hodnoty zakazky - zaslanie

MPS Senica , ako verejny obstaravatel si Vas dovolujeme poziadat o predloZenie cenovej
ponuky na predmet zakazky:

/ nazov predmetu zakazky /

za uCelom zistenia predpokladanej hodnoty zakazky.

Uvedenu poziadavku Vam predkladame v sulade s ustanovenim § 117 zékona €. 343/2015
Z. z. 0 verejnom obstaravani v zneni neskorSich predpisov.
Ponuku je potrebné predlozit elektronicky na mailovu adresu ....................... v termine do

Za predlozZenie ponuky na urcenie predpokldanej hodnoty zakazky vopred dakujeme.

S pozdravom

meno a priezvisko
zodpovednej osoby za verejné obstaravanie

Priloha:
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Specifikacia predmetu zakazky / sttazné podklady (podla potreby)

Priloha €. 4
» VZOR “
Mestsky podnik sluzieb spol. s r.0. Senica
Hviezdoslavova 477, 905 01 Senica

Titl.

Nazov a adresa potencialneho
zaujemcu

C. jed. vybavuje : V SeniCi, dfa ...ooveeveeeeeeeeeeeenn
tel.:

Vec : Vyzva na predlozenie cenovej ponuky - zaslanie

MPS Senica , ako verejny obstaravatel si Vas dovolujeme poziadat o predloZenie cenovej
ponuky na predmet zakazky:

/ nédzov predmetu zakazky /

Uvedenu poziadavku Vam predkladame v sulade s ustanovenim § 117 zakona ¢&. 343/2015
Z. z. 0 verejnom obstaravani v zneni neskorSich predpisov.

Zaroven Vas Ziadame o predloZenie kdpie opravnenia na podnikanie v predmete zakazky.
Va$a ponuka bude zaroven sluzit pre ucely vyberového konania.

Ponuku je potrebné predloZit' elektronicky na mailovu adresu ............ccc....... , alebo osobne
v uzatvorenej obalke s oznacenim: ...l . (dopise sa predmet zakazky) do
podatelne MPS v termine do ................. 2017 do .cccoveeviiee hodiny.

Po vyhodnoteni ponuk Vam bude zaslana informacia o vysledku vyhodnotenia ponuk .

Verime, Ze sa verejného obstaravania zucastnite a predlozite ponuku na pozadovany
predmet obstaravania v sulade s touto vyzvou a prilozenou Specifikaciou.

S pozdravom

meno a priezvisko
zodpovednej osoby za verejné obstaravanie

Priloha:
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Specifikacia predmetu zakazky / sttazné podklady (podla potreby)

Priloha €. 5
» VZOR ,
Sut'azné podklady
(zakazka podla § 117, zakona &. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani v zneni neskorsich predpisov )

/ ndzov predmetu zékazky /

Identifikacia verejného obstaravatela:

Nazov organizacie : Mestsky podnik sluzieb spol. s r.0. Senica
Sidlo organizacie: Hviezdoslavova 477, 905 01 Senica
Kategoria : verejny obstaravatel v zmysle § 7 ods. b)
ICO: 31424287

DIC: 2020376303

Bankové spojenie: Prima Banka Slovensko a.s., pobocka Senica
IBAN, BIC kéd banky: SK10 5600 0000 0092 0328 9001, KOMASK2X
Kontaktna osoba pre verejné obstaravanie :

Meno a priezvisko: Ing. lvan Hatiar.

tel.: .0917 773 101.

e-mail: .Spravcasieti@mpssenica.sk

(dalej iba ,objednavatel™)

Typ zmluvy a predmet zakazky:

predmet ZAKAzZKY: ,yeeeueemennensereressrsrsrsssssssssseresenenns
druh zakazky : / tovar, sluzba , praca/

PV s

Rozdelenie predmetu zdkazky na €asti : NIE- pozaduje sa predloZenie ponuky na cely predmet zakazky

iDOdrobny 0opis Predmetu ZAKAZKY : .......uerieie i

Predpokladana max.hodnota zakazky v€ bezDPH : ................oooii e
(uréena, vypocitana v zmysle § 6 zakona o verejnom obstaravani)

Miesto dodania @ ....ccccoviiiiiiiiiieie e
Trvanie zmluvy do: ..o

Jazyk ponuky: slovensky. Uchadza¢ so sidlom mimo uzenia Slovenskej republiky predklada ponuku
v pdvodnom jazyku a su€asne predlozi uradny preklad do slovenského jazyka, okrem dokladov
predlozenych v ¢eskom jazyku.

Podmienky financovania predmetu obstaravania: Predmet obstaravania bude financovany
z rozpodtu verejného obstaravatela. Struktira ceny je uvedena v opise predmetu zakazky.Verejny
obstaravatel si vyhradzuje neposkytnut preddavok na plnenie zmluvy . Splatnost faktiry 30 dni po
prevzati predmetu zakazky v nadvaznosti na kladny preberaci protokol pripadne podpisany dodaci
list.

Kritéria na hodnotenie ponuk:

(Ur&enie kritérii na vyhodnotenie ponuk vychadza z poZiadavky , aby stanovené kritéria suviseli
s predmetom zakazky a boli v sulade so zdsadami transparentnosti, nediskriminnacie a rovnakého
zaobchéadzania )

(Kritérium urcit v zavislosti od predmetu a charakteru zakazky) . Méze byt napr. :
- ekonomicky najvyhodnejSia ponuka , ktord by sa mala dosiahnut prostrednictvom pomeru ceny

a kvality

- Ceny a nakladovej efektivnosti ( napr. kvalifikaciu a skisennosti zamestnancov uréenych na plnenie
zmluvy ,

- Ceny aZivotného cyklu ( napr. doprava, pouZivanie, udrzbu naklady na likvidaciu po skon&eni
Zivotnosti )

-  Cena
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9. Podmienky u¢asti : fotokdpia dokladu o opravneni podnikat

10. Miesto a lehota na predkladanie pontk :
10.1 miesto predkladania ponuk : Mestsky podnik sluzieb spol. s r.o0. Senica , Hviezdoslavova 477,
905 01 Senica — podatelfna uradu — 1. Poschodie
10.2 lehota na predkladanie ponuk : ponuky sa prijimaju v termine do ...................... do ........... hod.
Ponuka predlozena po uplynuti lehoty na predlozenie ponuky nebude prijata a bude vratena na
adresu uchadzaca naspat neotvorena.

11. Obsah ponuky :
- Ponukova cena podpisana Statutarnym zastupcom uchadzaca
- Fotokopia dokladu o opravneni podnikat
- Navrh zmluvy ( v zavislosti od charakteru predmetu zakazky )

12. Lehota viazanosti ponuk : ............cccccoeeei
( Datum do ktorého je potrebné podpisat zmluvu, pripadne zadat a potvrdit’ objednavku )

13. Informacia o vysledku : Uspe$Snému uchadzacovi bude oznamené , Ze sa jeho ponuka prijima
a su€astne bude vyzvany na predlozenie zmluvy v sulade s predlozenou ponukou.

13. Ostatné

meno a priezvisko
zodpovednej osoby za verejné obstaravanie
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Priloha &. 6
, VZOR *“

Zaznam

z vyhodnotenia ponuky na dodanie tovaru resp. poskytnutia sluzieb , resp. uskuto¢nenia stavebnych
prac
ktora bola zadavana podla § 117, zdkona &. 343/2015 Z.z. o verejnom obstaravani
v zneni neskorSich predpisov

Nazov, adresa a kontaktné miesto verejného obstaravatela :

Nazov organizacie : Mestsky podnik sluzieb spol. s r.0.Senica
Hviezdoslavova 477, 905 01 Senica
31424287

2020376303

Sidlo organizacie :
ICO:
DIC:

Bankové spojenie: Prima Banka Slovensko a.s., poboc¢ka Senica

IBAN, BIC kod banky: SK10 5600 0000 0092 0328 9001, KOMASK2X

Kontaktna osoba pre verejné obstaravanie :
Meno a priezvisko: Ing. Ivan Hatiar.
C. tel.: 0917/ 773 101.

e- mail: spravcasieti@mpssenica.sk

Nazov predmetu ZAKAZKY : ............coooiiiiiiiiiii e
Druh zakazky: * tovar/sluzby/prace

Miesto dodania tovaru/poskytnutia sluzby /uskutoénenia prac: ..................cccocceeenne
Termin dodania tovaru/poskytnutia sluzby /uskuto€nenia prac: ................cccccccoevieeee
Predpokladana hodnota zakazky: ..............ccooiiiiiiiiiiii e

Udaje poskytnuté uchadzaéom :

Identifikaéné udaje
uchadzacda/ obchodné
meno, sidlo
uchadzaca, ICO/:

Kontaktna osoba za
uchadzacéa /meno
a priezvisko, €. tel,
pripadne e. mail/ :

Ponukana cena za
zakazku v € s DPH

Poznamka

* zadavanie zakazky
bolo realizované )



mailto:spravcasieti@mpssenica.sk

Strana 25 z 36

Uspesny uchadzaé /obchodné meno , adresa, ICO a celkova cena s DPH/:

Navrhnuty spésob zadania zakazky:

e zmluva a nasledna fakturacia’

e objednavka a nasledna fakturacia’
e Uhrada v hotovosti?

Vyhlasujem, Ze v suvislosti stymto zadavanim zakazky spifiam podmienku nezaujatosti vo vztahu
k potencialnym dodavatelom, a potvrdzujem ze uvedené udaje su pravdivé.

Meno, priezvisko apodpis  osoby, ktora  bola zodpovedna za  zadavanie  zakazky

Senica,dRa: ..ccoooeeeiiriiiieieens

Poznamka : Celu dokumentaciu aj s dokladmi je nutné v zmysle § 24 ods.1 ,ZVO* uchovavat’ pit’' rokov po
uzavreti zmluvy .

Ing. Ivan Hatiar MPS Senica

Roman Hostinsky MPS Senica

Mesto Senica
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Priloha €. 7
» VZOR “
Mestsky podnik sluzieb spol. s r.0. Senica
Hviezdoslavova 477, 905 01 Senica

Verejny obstaravatel

Potvrdenie o prevzati ponuky

Podpisany zamestnanec Mestského podniku sluzieb spol. s r.0. Senica tymto potvrdzuje prevzatie ponuky
uchadzaca od:

(obchodné meno a sidlo uchadzaca / zaujemcu)

Na predmet zakazky:

DRAA:
(deni, mesiac, rok)
V BASE:! e
(hodina)
MiIESTO PreVzZatial:........ccceeeeeieeee e e

Toto potvrdenie je suCastou dokumentacie o verejnom obstaravani.

Odovzdal: .o Prevzali......ccoooiiiiiie

(meno, priezvisko a podpis uchadzac¢a (zdujemcu)) MPS spol. s r.0. Senica
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(meno, priezvisko a podpis za verejného
obstaravatela)



Strana 28 z 36

Priloha €. 8
» VZOR *
Mestsky podnik sluzieb spol. s r.0. Senica
Hviezdoslavova 477, 905 01 Senica
Verejny obstaravatel
Evidencia zaujemcov ktorym bola odoslana vyzva na predlozenie ponuky
Predmet ZaKazKy: ...
Poradové Obchodné meno Datum prevzatia Poznamka
Cislo Sidlo alebo miesto podnikania Osobne/postou

Za verejného obstaravatela(meno a POAPIS): ....covveiiiiiiiiiiie e
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Priloha €. 9
» VZOR
Mestsky podnik sluzieb spol. s r.0. Senica
Hviezdoslavova 477, 905 01 Senica
Verejny obstaravatel
Evidencia doru¢enych ponuk
Predmet zakazky:
Poradové Obchodné meno Datum dorucenia Poznamka
Cislo Sidlo alebo miesto podnikania Osobne/postou

1.

2.

3.

Za verejného obstaravatela(meno a podpis): .......uuveeeiiiiiiiiiiiiiiie e
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Mestsky podnik sluzieb spol. s r.0. Senica , Hviezdoslavova 477,
905 01 Senica
ICO: 31424287

Cestné vyhlasenie o nepritomnosti konfliktu zaujmov

Ja, dolu podpisany/a (titul, meno, PriEZVISKO) .........ceeeiiiiiii e
ako Clen komisie

NAZOV ZAKAZKY: ...t tymto
vyhlasujem,

Ze pri  *otvarani/vyhodnocovani ponuk, posudeni podmienok (vylu€enia) a ucasti, pri
monitorovani operacii, zmene Casti zmluvy pre uvedenu verejnu zakazku, podfa mojich
vedomosti nemam Ziadny konflikt zaujmov, pokial ide o subjekty, ktoré [podali Ziadost o
ucast na tomto postupe verejného obstaravania], [predlozili ponuku v ramci tohto verejného
obstaravania], ¢ uZz ako jednotlivci alebo C¢lenovia konzorcia, alebo ako navrhovani
subdodavatelia.

Podla méjho najlepSieho vedomia a svedomia vyhlasujem, Ze neexistuju ziadne
skutoCnosti alebo okolnosti, ¢i uz minulé, su€asné, alebo ktoré by mohli nastat v dohladnej
buducnosti, ktoré by mohli spochybnit’ moju nezavislost z pohladu akejkolvek strany.

Potvrdzujem, Ze ak *zistim alebo ak sa pofas vyberu/podmienok uc€asti postupu
*hodnotenia/plnenia alebo zmeny zmluvy ukaze, Ze takyto konflikt zaujmu existuje alebo
vznikol, okamzite to oznamim komisii a v pripade zistenia konfliktu zaujmov sa prestanem
zUcCastriovat na postupe hodnotenia a v8etkych suvisiacich ¢innostiach.

Rovnako potvrdzujem, Ze zachovam doévernost vSetkych mne zverenych zaleZitosti.
Nebudem poskytovat’ Ziadne dbéverné informacie, ktoré mi budu spristupnené alebo ktoré
odhalim.

Informacie mne poskytnuté nezneuzijem na ziadne neziaduce ucCely. Konkrétne suhlasim, ze
budem so vSetkymi informaciami alebo dokumentmi mne zverenymi alebo mnou odhalenymi
alebo vypracovanymi po€as hodnotenia alebo na zaklade hodnotenia nakladat zodpovedne
a doverne a suhlasim, ze budu pouzité vyhradne na ucely tohto hodnotenia a nebudu
zverejnené Ziadnej tretej strane. Rovnako suhlasim, Ze nebudem uchovavat kopie Ziadnych
pisomnych informacii, ktoré mi budu poskytnuté.

Dolu podpisanaly/ som si vedomaly/ pravnych désledkov nepravdivého vyhlasenia o
skuto€nostiach uvedenych v predchadzajucom odseku, vratane pripadnych trestnopravnych
dosledkov * (§ 221 - Podvod, § 225 — Subvenény podvod, § 261 — Poskodzovanie
finanénych zaujmov Eurépskych spolo¢enstiev Trestného zakona).

Meno a priezvisko, titul:

Funkcia:

Podpis:

Datum a miesto:




Strana 31 z 36

Priloha &. 11
, VZOR *

Mestsky podnik sluzieb spol. s r.0. Senica
Hviezdoslavova 477, 905 01 Senica

Verejny obstaravatel

SUHRNNA SPRAVA O ZADANI ZAKAZIEK s nizkymi hodnotami s cenami vy$$imi ako 5 000,- € za
obdobie kalendarneho Stvrtroka
/v sulade s § 117 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o0 zmene a doplneni niektorych

zakonov v zneni neskorsich predpisov /.

verejny obstaravatel :

za obdobie

od:
do:

Poradové
Cislo

Predmet zakazky

Zmluvna cena
(v€sDPH)

Identifikacia uspesného dodavatela
/ hazov , sidlo uchadzaca, ICO/

1.

2.

10.

*

Poznamka : Plati pre cenu zakazky, ktora je rovnaka alebo vysSia ako 5 000€/rok alebo pocas trvania
zmluvy, ak je zmluva uzavreta na dlhSie obdobie ako 1 kalendarny rok.
Pod zadavanim zakazky sa rozumie uzavretie zmluvy, vystavenie obkjednavky alebo nakup
v hotovosti.

Priloha ¢. 12
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www.vo-portal.sk

odbomy portdl pre verejné obstardvanie

Financné limity pre civilné zakazky

Verejny obstaravatel - § 7 ods. 1 pism. b) af e)
finanéné limity platné od 01.06.2017 - pomécka
predpokladana hodnota zikazky kvalifikdcia
predmet VD dostupnost {eena bez 0PH) postup
tovary, sluZby, stavebné price beine dostupné < 15.000€
tavary, slulty beine nedostupné 3 sl zdkarka s nizkou
stavebné price < 150.000 € §117
B hodnotou
potraviny < 40.000€
slufby podla prilohy 1 < 200.000 £
ton asluby beine dostupné a <208.000€  elektronické trhovisko (§ 109 - 112)
very 8 S beine nedostupné a <205.000€ berwyulitia el. rhoviska (§113 - 116)

stavehné price beine dostupné a <5275000€ elektronické trhovisko {5 109 - 112) podlimitng

beine nedostupné a £5.225000€ berwyubitia el trhoviska (§113 - 116) rakarka
potraviny a < 208.000 € Tretia £ast zdkona
sluiby podla prilohy 1 a <750.000€ bez wyulitia el. trhoviska (§ 113 - 116)

§65 - 83 (moZnosf vyuZitia el.

tovary a sluby beine dostupné > NS.000€ trhoviska - § 66 ods, §) N

beine nedostupné "E!L'm':"a
stavebné préce 25.225.000€ §65-83 kA
slufby podla prilohy 1 > 750.000€
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Priloha €. 13
Plan nakupov - PHZ 2017 vzor
Vydavky o Roény z Druh Bezna
bezného roka | FloZka plan (PHZ) | PV D (T.SP) |dostupn
611 Tarifny plat, osobny plat ,priplatky 250 000 X X X
614 Odmeny 15 000 X X X
623 - 625 Poistné/odvody (do poistovni) 95 000 X X X
631 001 Tuzemské cestovné 250 X X X
632 001 Plyn 15 000 | 09123000-7 Zemny plyn nie
632 001 Elektrina 4 300 | 09310000-5 Elektricka energia nie
632 002 Vodné 760 | 41110000-3 Pitna voda X
632 003 Mobilny telefén 420 X X S ano
632 003 Telefén - pevna linka 780 | 32412100-5 | Telekomunikacné siete S ano
632 003 internet 180 | 32412110-8 | Siet internet S ano
632 003 Postové sluzby , poStové zndmky 200 X X S ano
Nabytok (vratane
kancelarskeho nabytku),
633 001 Interiérové vybavenie 6 000 | 39000000-2 | Z2riadenie interiéru, T ano
domace spotrebice (s
vynimkou osvetlenia) a
Cistiace prostriedky
L . 5 | Kuchynsky nabytok a .
633 001 kuchynsky a jedalensky nabytok 999 | 39141000-2 vybavenie T ano
633 002 VyEoctha technika (PC, Notebook, 5500 | 30200000-1 Pocﬂacoye zangc!enla a T ano
tlaciaren) spotrebny material
633 004 999 | 39141000-2 | Kuchynsky nabytok a T ano
kuchynské zariadenia vybavenie
633 004 Udrzbarske naradie 500 | 43830000-0 | Mechanické naradie T ano
Casti a prislusenstvo
633 006 prislusenstvo k PC 990 | 30237000-9 | pocitacov a spotrebny T ano
material k nim
633 006 papier 700 | 30197600-2 | SPracovany papier a T ano
lepenka
Spotrebny material do kancelarie Rézne kancelarske
633 006 (spinky, spinkovace, ostatny kanc. 995 | 30190000-7 T ano
7 potreby
material)
633 006 Cistiace potreby 990 | 39800000-0 | Cistiace a lestiace vyrobky T ano
Nabytok (vratane
kancelarskeho nabytku),
633 006 DHM 600 | 39000000-2 | Z3riadenie interieru, T ano
domace spotrebice (s
vynimkou osvetlenia) a
Cistiace prostriedky
633 006 Hygienické potreby 500 | 33770000-8 | " aPierové hygienicke T ano
vyrobky
633 006 Material na udrzbu elektro 999 | 31680000-6 | E'Klropotreby a T ano

prislusenstvo
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633 006 Material na udrzbu vodoinstalaény 999 | 39370000-6 | Vodoinstalacie T ano
633 006 Material na udrzbu Zeleziarensky 999 | 44316000-8 | Zeleziarsky tovar T ano
633 006 Maliarske potreby 999 | 37820000-2 | Potreby pre maliarov T ano
633 006 Stavebné vyrobky 999 | 44190000-8 | Rdzne stavebné materialy T ano
633 006 Dlazdice, obkladacky 999 | 44113100-6 | Dlazobné materialy T ano
Znamky a kolky, Sekové
tlagiva, bankovky, akciové
633 006 Tlagiva 250 | 22400000-4 | certifikaty, obchodny T ano
reklamny material,
katalogy a prirucky
. 39162110- | Spotrebny material na
633 006 Skolské potreby - hmotna nudza 999 | 9, vyucovanie, Ucebné T ano
39162200-7 | pomdcky a zariadenia
633 009 Knihy - Skolska kniznica 6 000 | 22111000-1 | Knihy pre Skoly T ano
633 009 gasopisy - detské 300 | 22200000-2 | Noviny. denniky, periodika T nie
a Casopisy
633 009 odborné publikacie 999 | 22120000-7 | Publikacie T ano
Ugebné poméceky - maoy. tabule 39162110- | Spotrebny material na
633 009 néstenng 3 daktﬁéké opr%/é)ck ' 999 | 9, vyugovanie, Ugebné T ano
P y 39162200-7 | pomodcky a zariadenia
633 009 Ucebne’ pomvocky’- technické zariadenia 999 | 39162200-7 Uce_zbne pomocky a T ano
odbornych ucebni zariadenia
Uéebné pomacky - obrazové, zvukové 39162110- | Spotrebny material na
633 009 omdek p(CD D}\//D) ’ 999 |9, vyu€ovanie, Ucebné T ano
P y ’ 39162200-7 | pomdcky a zariadenia
633 010 Prac9vny odev, obuv, pracovné 600 | 35113400-3 Ochranné a bezpec€nostné T ano
pomécky odevy
633013 Softwer (nakup) 700 | 48000000-g | SOftvérove baliky a T nie
informacné systémy
633 015 Benzin do kosacky, olej 400 [ 09130000-9 | Ropa a ropné destilaty T ano
633 018 999 | 48100000-9 | SOftvérovy balik pre S nie
633018 o _ 999 | 48100000-9 | SOftvérovy balik pre S nie
Licencia IVES - ekonomicka agenda konkrétne odvetvie
633018 Licencia Virtualna kniznica pre ucitelov 999 | 48100000-9 Soﬂve’rovy ballk pre S nie
konkrétne odvetvie
Udrzba a opravy
635 002 Opravy vypoctovej techniky 1200 |50311400-2 | pocitacich strojov a S nie
uctovnych strojov
e . Rézne opravarske a .
635 004 Opravy pristrojov a strojov 500 | 50800000-3 udrzbarske sluzby S nie
635 006 oprava a udrzba kuchynskych zariadeni 999 | 50800000-3 Rozvnq opravar§ke a S nie
udrzbarske sluzby
635 006 Stavebné prace murarske 45262500-6 g"r‘gg’a”'e a murarske p nie
635 006 Stavebné prace obkladacie 31 000 45431000-7 | Dlazdenie a obkladanie P nie
635 006 Me}liarske, natieraCské a sklenarske 45440000-3 Maliar,ske, natjeracske a = nie
prace sklenarske prace
635 006 Stavebné prace elektroinstalacné 45310000-3 | Elektroinstalacné prace P nie
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635 006 Stavebné prace vodoinstalacné 45330000-9 préce P nie
635 006 V&eobecné udrzbarske sluzby 999 | 50800000-3 | Rozne opravarske a s nie
udrzbarske sluzby,
637 001 Skolenie, seminare, porady 300 | 79632000-3 | Skolenia a vycvik S nie
personalu
| Cistenie peci (kotlov) a
revizie - kominar, BOZP a PO, hasiace 90915000 kominov, Sluzby suvisiace .
637004 ristroje, ploSina 9994, s ochranou zdravia a S ano
pristroje, p 71317200-5 anou zdraviaa
bezpecnostou pri praci
637 004 plynové kotolne 900 | 507210005 | Frevadzka vykurovacich s nie
zariadeni
637 004 program IVES, virtualna kniznica 320 X X X X
vSeobecné sluzby dodavatelskym 50800000- Egrzz'g)zr"s‘;f‘élalﬁ'ge a
637 004 sposobom( vyroba klucov, tlaCiarenské 800 | 3, Tlagiarenské a r)l'/t’)uzné S ano
sluzby, ciachovanie vah) 79800000-2 - P
sluzby
637 004 platena zdravotna sluzba 200 X X X X
. . . 90921000-9 | Dezinfekéné a hubiace .
637 004 Deratizacia, dezinsekcia 500 95923000-3 sluzby Deratiza&né sluzby S nie
637 012 Pokuta ZTPS 980 X X X X
637 012 Poplatky a odvody banka 500 X X X X
637 014 Stravovanie zamestnanci 700 | 30199770-8 | Stravné poukazky S ano
637 014 Stravovanie zamestnanci - réZia 55% 3700 | 55300000-3 | Restauracne sluzby a s ano
podavanie jedal
637 015 ;fc')zt:”'e' vypoctova technika, trazova, 900 | 66510000-8 | Poistovacie sluzby S ano
637 016 Pridel do socialneho fondu 2500 X X X
637 027 Odmeny zamestnancov na DoVP 3500 X X X X
642 015 Doc¢asna PN 700 X X X X
642 014 IVZ)opra\{ne dochadzajucim ziakom (podla 500 x X x x
Skolského obvodu)
Spolu 475 596
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