Mestsky podnik sluzieb spol.sro. Senica

SMERNICA
O verejnom obstaravani, ktorou sa upravuje postup verejného obstaravatela pri nakladani
s finanénymi prostriedkami v procese verejného obstaravania
na Mestskom podniku sluZieb spol. s r.0. v Senici.

V suvislosti s prijatim zakona &. 34/2014 Z. z. , ktorym sa meni a dopliia zakon &. 25/2006 Z. z. o verejnom
obstaravani a 0 zmene a dopineni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov {dalej len ,zakon"),
vydavam tito Smernicu, ktorej U¢elom je zabezpeCenie jednotneho postupu verejného obstardvania pri
zadavani zakaziek.

Clanok 1.
Vieobecné ustanovenia

1. Utelom smernice je stanovit postup verejného obstaravatela (Mestského podniku sluzieb spol. s
r.0. Senica) pri obstaravani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskutoénenie stavebnych
prac, zakaziek na poskytovanie sluzieb, koncesie a sut'aze navrhov pri realizacii beznych
a kapitalovych vydavkov.

2. Ciefom smernice je zabezpetit transparentnost, hospodarnost a efektivnost' pri nakladani
s verejnymi prostriedkami.

3. Mestsky podnik sluzieb spol. s r.o. Senica je vzmysle § 6 ods. 2 pism. c) zakona NR SR ¢.
25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich
predpisov verejnym obstaravatefom, ktory je povinny pri zadavani zékaziek postupovat podla
prislugnych ustanoveni citovaného zakona.

4. Povinnost aplikovat postupy podra ZVO sa vztahuje aj na zadavanie zakaziek, na ktoré budu
vynakladané finanéné prostriedky bez ohfadu na ich zdroj (t]. & pbjde ovlastné zdroje,
prostriedky zo $tatneho rozpoétu, zo strukturalnych fondov EU).

5. Zakladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré verejny obstaravatel uplatiuje v kazdej etape
procesu VO su: transparentnost, rovnaké zaobchadzanie a nediskriminacia uchadzacov alebo
zaujemcov, hospodarska sitaZz (konkurencia) pri dodrZiavani zasad hospodarnosti a efektivnosti
pri vynakladani finanénych prostriedkov pri zabezpeeni kvality dodavaného tovaru, poskytovanej
sluzby alebo uskutotfiovanej prace .

6. Tato smernica je zavazna pre vietkych zamestnancov Mestského podniku sluzieb spol. s r.o.
Senica.

Clanok L.
Definicia zakladnych pojmov a organizacia procesu VO

Zakazka vo verejnom obstaravani je zmluva s pefiaznym plnenim uzavreta medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstaravatelmi alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspesnymi
uchadzagmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoZnenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby.

Zadavanie zakazky pre Uely verejného obstardvania znamenad uzatvorenie zmiuvy, vystavenie
objednavky, alebo Ghrada v hotovosti po ukongeni vyberového konania.

Zaujemca vo verejnom obstaravani je fyzicka osoba, pravnicka csoba alebo skupina takych oséb, ktora
na trhu dodava tovar, uskuto&fuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu ama zaujem o Ucast vo
verejnom obstaravani alebo si vo verejnej sutaZi prevzala sitazne podklady.

Uchadzaé je fyzicka osoba, pravnickd osoba alebo skupina takych osob, ktord na trhu dodava tovar,
uskutoéfiuje stavebné prace, alebo poskytuje sluzbu a predlozila ponuku.

Predpokladana hodnota z&kazky vo verejnom obstaravani sa uréuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty a pravidla jej vypo&tu urtuje § 5 zakona o verejnom obstaravani. PriCom predpokladana cena
musi vychadzat z ceny, za ktoru sa obvykle predava rovnaky alebo porovnatelny predmet zakazky v &ase
zatatia postupu zadavania zakazky.



1. Do predpokladane} hodnoty zakazky sa zahfia :
a) hodnota opakovanych pineni, ak sa planuju zabezpecit,
b) v8etky formy opcil a véetky pripadné prediZenia zmluvy,
c) ceny a odmeny , kioré sa poskytuju uchadzatom alebo uc¢astnikom sutaze navrhov,

d) predpokladana hodnota tovaru alebo sluZieb, ktoré verejny obstaravatel poskytne
v suvislosti so zakazkou na uskuto¢nenie stavebnych prac.

2. Zakazku nemozno rozdelit’ ani zvolit' iny spdsob uréenia jej predpckladane] hodnoty s ciefom
vyhnut sa pouZzitiu postupov zadavania zakazky podla tohto z&dkona.

3. Ak ide o zdkazku na dodanie tovaru alebo zakazku na poskytnutie sluZzby, ktoré sa pravidelne
opakuje, alebo obnovuje v dohodnutej iehote, predpokladana hodnota zakazky sa urci

3.1 z celkovych skuto&nych nékladov rovnakého alebo porovnatelného tovaru alebo sluZieb,
ktoré boli obstarané v predchadzajicom kalendarnom roku alebo v predchadzajicich 12
mesiacoch, upravené o cfakavané zmeny v mnoZstve alebc v hodnote v nasledujucich 12
mesiacoch, alebo

32 z celkove] predpokladane] hodnoty tovaru alebo sluZieb obstaranych v priebehu 12
mesiacov po prvom plneni alebo po&as platnosti zmiuvy, ak je dlhdia ako 12 mesiacov.

4, Do predpokiadanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzieb, ktora neudava celkovd cenu , ak ide
0 zmluvu uzavretl na urgity ¢as

4.1 rovnaky alebo kratsi ako 48 mesiacov, sa zahrnie celkova predpokladana hodnota zakazky
potas platnosti zmluvy,

42 dihsi ako 48 mesiacov alebo ak ide o zmluvu uzavretd na neurlity &as sa zahrnie 48-
nascbok mesacnej platby.

5: Ak verejny obstaravatel nevie uréit' predpokladanu hodnotu zakazky, najma ak ide o opakovane
pinenie bez povinnosti verejného obstaravatela odobrat’ konkrétny rozsah plnenia, nemusi byt
predpokiadana hodnota zakazky vyjadrena konkrétnym cislom a postadi uviest, & sa jedna
o zakazku nadlimitnu alebo podlimitna

6. Verejny obstaravatel v dokumentacii k verejnému obstaravaniu uchovava aj informacie a podklady,
na zéklade ktorych urtil predpokladant hodnotu zakazky.

7. Za sledovanie finanénych limitov a stanovenie predpokladanej hodnoty zakazky su ,,
zodpovedni zamestnanci verejného obstaravatefa ,, do ktorych posobnosti spada
obstaravanie tovaru, sluzieb alebo stavebnych prac.

Ramcova dohoda je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatefmi alebo
jednym alebo viacerymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzaémi na strane
druhej. Ramcova dohoda uréuje podmienky zadavania zakaziek poéas jej platnosti, najmé o sa tyka ceny
a predpokladaneho mnoZstva predmetu zakazky.

Povinnou nalezitostou ramcovej dohody, ako aj zmluvy, ktora je vysledkom verejneho obstaravania a ktorej
predmetom je zavazok dodavatela na opakované plnenie spocivajuce v dodani tovaru, je dojednanie
zmluvnych stréan vo vztahu k uréeniu ceny tovaru pre kaZdé opakované pinenie, podfa ktorého st zmluvné
strany potas trvania rémcovej dohody alebo zmluvy povinné uréovat cenu tovaru s chladom na vyvoj cien
porovnatelnych tovarov na relevantnom trhu, pri¢om ak su ceny na trhu niz8ie, neZ cena uréena ramcovou
dohodou alebo zmluvou, alebo spdsobom podla rdmcovej dohody alebo zmiluvy, si povinné urcit’ cenu
najviac v sume priemeru medzi tromi najniz8imi cenami zistenymi na trhu. Ak sa ceny alebo hodnoty
prvkov ponuk predkladaju v elektronickej aukcii, je povinnou nalezitostou ramcovej dohody alebo zmluvy
podia prvej vety dojednanie zmluvnych stran, Zze vychodiskom elektronickej aukcie je cena alebo hodnota
prvkov, zistena spdsobom podra prvej vety.

Spdsob, akym zmluvné strany budu zistovat ceny na ucely zmeny cien je na dohode zmluvnych stran,
pri¢om na Ucely porovnania cien

a) je obdobim, za ktoré sa ceny porovnavaju, obdobie Siestich mesiacov bezprostredne
predchadzajucich uréeniu ceny za opakované plnenie a

b) musia vziat do Uvahy aspon tri cenové ponuky na identické alebo zastupitelné tovary, ak v
dase ich zistovania existuju.
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Povinnou nalezitostou ramcovej dohody alebo zmluvy je aj dojednanie mozZnosti vypovede pre verejného
obstaravatela v uréenej lehote, ktora nesmie byt dlh&ia, nez tri mesiace, ak dodavatel nie je schopny dodat
alebo nedoda pinenie za cenu, uréenu podla vyssie uvedeného.

Elektronicka aukcia je opakujuci sa proces, ktory vyuZiva eiektronické zariadenia na predkladanie:
a) novych cien upravenych smerom nadol,
b) novych cien upravenych smerom nadol a novych hodndt, ktoré sa tykaju urcitych prvkov ponuk.

Koordinator verejného obstaravania podia tejto smernice je riaditel podniku ktory koordinuje proces
verejneho obstaravania v rdmci celej organizacie.

Odborny garant podia tejto smernice je zamestnanec, ktory poZaduje obstaravanie konkretnych tovarov,
sluzieb a stavebnych prac, ktoré patria do jeho pésobnosti. Odborny garant zodpoveda za 3pecifikaciu
predmetu zakazky, ktora musi byt opisana jednoznac¢ne, uplne a nestranne (§ 34 zakona) a za stanovenie
predpokladanej hodnoty predmetu zékazky podla § 5 zakona.

Procesnymi garantmi podla tejto smernice si : zamestnanci, /ur€eni pracovnici / , ktorl koordinuju
proces verejného obstaravania.

- technik na useku spravy bytového fondu
- technik na Useku spravy budov a kanaliza¢nej siete a retentnych nadrzi
v priemyselnej zone Kaplinské pole
Uréeny pracovnik:
e zahezpetuje vypracovanie sutaznych podkladov a oznamenia postupu vo verejnom obstaravani,

o predklada navrh na menovanie komisie na posudenie spinenia podmienok uéasti a vyhodnotenie
ponuk, ktord zriaduje a jej Clenov menuje riaditel Mestského podniku sluZieb spol. s r.o. Senica
podfa § 40 zakona o VO

* zodpoveda v plnom rozsahu za proces verejného obstaravania ako aj za spisovi dokumentaciu
podla § 21 zdkona a pri zadavani zakaziek zabezpeli zverejnenie ich oznameni aj v profile
verejneho obstaravatela na webovom sidle UVO.

Clanok NI
Postupy verejného obstardvania a finanéné limity

1. Postupy vo verejnom obstaravani su.
a) verejna sutaz
b) uzdia sutaz
c) rokovacie konania (rokovacie konanie so zverejnenim, priame rokovacie konanie)
d) sutazny dialdg.
2. Finanéné limity a postupy pri verejnom obstaravani upravuje z&kon o verejnom obstaravani. V zavislosti
od predpokladane] hodnoty zakazky (finanéneho limitu), je zakazka:
o nadlimitna
s podlimitna

3. Nadlimitnou zakazkou je zakazka zadavana verejnym cbstaravatefom, ktorej predpokladana hodnota
je rovna alebo vy$sia ako finangny limit, ustanoveny véeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory
vydava Urad pre verejné obstaravanie.

4. Podlimitnou zakazkou je zakazka zadavana vergjnym obstardvatelom, ktorej predpokladana hodnota
je v priebehu kalendarneho roka alebo po¢as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie
ako jeden kalendarny rok niZsia ako finanény limit pedfa bodu 3 tohto ¢lanku a ide o zakazku:

a) na dodanie tovaru beZne dostupného na trhu s vynimkou potravin, uskuto&nenie stavebnych prac
alebo poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu a jej predpokladana hodnota je rovnaka alebo
vy$3ia ako 1 000 eur,

b) ktord nie je z&kazkou podla pismena a) a jej predpokladana hodnota je:
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1. rovnaka alebo vyssia ako 20 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru, alebo o zakazku
na poskytnutie sluzby alebo

2. rovnaka alebo vyssia ako 30 000 eur, ak ide o zakazku na uskutonenie stavebnych prac,
¢) nadodanie potravin, ak predpokladana hodnota zakazky je rovnaka alebo vyssia ako 40 000 eur.

Clanok IV.
Bezna dostupnost’ na trhu

BeZne dostupne tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu su pre ulely tejto smernice a zakona
o verejnom obstaravani, ktoré

* nie sU vyrabané, poskytované alebo uskutodfované na zaklade $pecifickych a pre dany
pripad jedineénych poziadaviek,

* SU ponukané v podobe, v ktorej su bez vaésich uprav ich viastnosti alebo prvkov aj dodané,
poskytnuté alebo uskutoénené a zaroven

* su spravidla v podobe, v akej su dodavané, poskytované alebo uskutocnované pre verejného
obstaravatela, dodavané, poskytované alebo uskuto&iované aj pre spotrebitefov a iné osoby
na trhu.

BeZne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podia odseku 1 tohto &. si najma
tovary, stavebné prace alebo sluzby, uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného
obstaravatefa.

BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluZbami podla odseku 1 tohto &l su najma tovary a sluzby
spotrebného charakteru.

Bezne dostupné tovary, stavebné prace alebo sluzby, ktorych predpokladana hodnota zakazky je vy$sia
ako 1 000.- €, sa budu zabezpetovat' prostrednictvom elektronického trhoviska po jeho zriadeni.

V prechodnom obdobi do vytvorenia elektronického trhoviska je verejny obstaravatel podfa § 100 ods. 3
zakona povinny pri zadavani podlimitnej zakazky pouZit eiektronicku aukciu, ak ide o zakazku na
dodanie tovaru bezne dostupného na trhu; ak ide o inu zakazku, maze pouZit' elektronicka aukciu. Preto
Je potrebné v Plane verejného obstaravania na prisiugny rok u tovarov stanovit' beznd dostupnost.

Postup pri nadlimitnych a podlimitnych zakaziek
Postup pri nadlimitnych zidkazkach

Nadlimitné zakazky sa obstaravaju v sulade s ustanoveniami ¢asti | a &asti || prvej hiavy a druhej
hlavy zakona.

Postup pri podlimitnych zdkazkach
Pri podlimitnych zakazkach verejny obstaravatel

a) postupuje podla § 92 az 99 zakona o VO, (tj. obstaravanim prostrednictvom elektronického
trhoviska), ak ide o dodanie tovaru, uskutognenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby bezne
dostupnych na trhu,

b} postupuje podia § 100 az 102, ak ide o iné tovary, stavebné prace alebo siuzby, nez podia pism.
a), a do zriadenia elektronického trhoviska (resp. zakazky zadané mesiac pred zriadenim
elektronického trhoviska) sa aj beZne dostupné zakazky budu obstaravat postupom podra § 100 az
102 zakona.

Pri pouZiti postupu podra bodu 1 pism. a) nie je moZné uzatvorit ramcovl dohodu a zadat koncesiu.

Pri zakazke podfFa § 91 ods. 1 pism. a) sa nevy2aduje pisomna forma zmluvy ckrem pripadov, v
ktorych to vyZaduje zakon. Vysledok verejného obstaravania sa neposiela uradu.

5.2.1 Podiimitné zdkazky s vyuZitim elektronického trhoviska

Elektronicke trhovisko je informagny systém verejnej spravy, ktory siizi na zabezpe&enie ponuky a
nakupu tovarov, stavebnych prac alebo siuZieb, beZne dostupnych na trhu, ako aj na zabezpelenie
s tym suvisiacich cCinnosti. Rozsah sluzieb poskytovanych tymto elektronickym kontraktadnym
systemom je popisany v §§ 92 az 97.
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Postup pri obstaravani beZne dostupnych tovarov, stavebnych prac asluZieb bude podrobne
opisany po zriadeni elektronického trhoviska.

Podlimitné zakazky bez vyuZitia elektronického trhoviska v prechodnom obdobi (do zriadenia
elektronického trhoviska)

Verejny obstaravatel postupuje podla €asti l. a podla §§ 100 - 102 zakona, t.j. od 1.7.2013 do
zriadenia elektronického trhoviska, pri vSetkych zdkazkdch bez ohfadu na ich beZni
dostupnost’.

Postup zadavania podlimitnych zakaziek podla § 100 je nasledovny:
Verejny obstaravatef:

a) urdi predpokladanu hodnotu zakazky podfa podmienck platnych v &ase odoslania vyzvy na
predkiadanie ponuk,

pregkiukATonoNak,
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5.2.3 Zadavanie - Zakazky do finanéného limitu 20.000.- € pri tovaroch a sluzbach, 30.000.- € pri

stavebnych pracach a 40.000.- € pri potravindch

V prechodnom obdobi sa na véetky zakazky (tovary, stavebné prace alebo sluzby) bezne
dostupné na trhu aj nie bezne dostupné na trhu, ktorych predpokladand hodnota je v priebehu
kalendarneho roka alebo potas platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dihie obdobie ako
jeden kalendarny rok nizsia ako

- 20 000 eur pri tovare {okrem potravin) a sluzhe,
- 30000 eur pri stavebnych pracach a
- 40000 eur, ak ide o tovar, ktorym su potraviny
uzatvoria podfa Obchodného zakonnika, pri€¢om sa pouzije ustanovenie § 9 ods. 9 zakona.

Uvedené znamena, ?e verejnému obstaravatelovi sa uklada pri zadavani tychto zékaziek dodrzat
povinnosti podia § 9 ods. 3 az 5 zdkona (ide najma o uplatnenie zakladnych principov verejneho
obstaravania, kiorymi su rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia uchadzacov alebo zaujemcov,
transparentnost, hospodarnost a efektivnost) a zabezpetit, aby vynaloZene naklady na obstaranie
predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

A ide:apiaeky na dotaple fovery

Pre zabezpetenie principov verejného obstaravania tykajucich sa hospodarnosti a efektivnosti
vynaloZenych finan¢nych prostriedkov sa verejny obstaravatel rozhodol v prechodnom obdobi
obstaravat:

» Tovary a sluzby v hodnote od 1 000 - 5.000.- € bez DPH jednotlivi ureni pracovnici
obstaravaju v sulade so zasadami maximainej hospodarnosti.

(o hy.
Prieskum trhu musi byt vykonany oslovenim najmenej dvoch firiem resp. zistenim

informacii najmenej z dvoch zdrojov z prisiusnej oblasti. V pripade, Ze nie je mozné tento
postup splnit, je potrebné ho dokladovat’ struénym zdévodnenim.

€ bez DPH

Tovary asluzby vhodnote od §.000.- do 20.000.-
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Jednotlivi zodpovedn! pracovnici obstaravaji na zaklade vyberového konania z minimaine
3 oslovenych zaujemcov na zaklade referencii a osobnych dobrych skasenosti, pontknutej
ceny, technickej pripravenosti, pripadne inych kritérii prostrednictvom spracovanej vyzvy
v stilade s prilohou &. 2 nasledujlicim spésobom:

a) Zamestnanec spracuje vyzvu,



b) Spracovanu vyzvu posiela najmenej trom vybratym zaujemcom. Sucastou vyzvy na
predloZenie ponuky su sitaZné podkiady (napr. vykaz vymer, $pecifikacia tovaru a sluzby)
a pripadne navrh zmiuvy,

c) vedie evidenciu uchadzacov, ktori predioZili ponuku. Kazdy uchadza¢ mébze predloZit iba
jednu ponuku.

d) Vyhotovuje zdznam z vyhodnotenia .

e) Verejny obstaravatel je povinny po vyhodnoteni oznamit’ véetkym uchadzadom, ktorych
ponuky sa vyhodnocovali, vysledok vyhodnotenia ponuk. Uspe$nému uchadzacovi
oznami, ze jeho ponuku prijima. Neuspesnym uchadzadom oznami, 2e neuspeli a dovody
neprijatia jeho ponuky. V oznamenl uvedie identifikaciu uspeséného uchadzaca ,

f) Pri samostatnej realizacii zakazky vybrat a oslovovat len tych dodévatelov, u ktorych je
zrejmé, 2e dokazu zabezpetit realizaciu pozadovanej zakazky.

g) Verejny obstaravatel musi evidovat' a archivovat’ véetky dokumenty , ktoré vznikaju
pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami pat rokov od uplynutia lehoty viazanosti
ponuk.

h) Pri obstaravani servisnych prac resp. pri obstaravani nahradnych dielov do znackovej
techniky je potrebné prednostne oslovovat firmy poskytujuce znackovy servis, u ktorych je
predpoklad pozadovanej kvality servisnych prac a kvality nahradnych dielov /.

o Stavebné prace v hodnote od 1 000 - 10.000.- € bez DPH jednotlivi zodpovedni pracovnici
obstaravaju v sulade so zasadami maximalnej hospodarnosti a doslednym vyberom

dodavatefa na zaklade referencii, ponuknutej ceny, technickej pripravenosti, pripadne
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Prieskum trhu musi byt vykonany oslovenim najmenej dvoch firiem resp. zistenim
informacii najmenej z dvoch zdrojov z prislusnej oblasti. V pripade, Ze nie je mozné tento
postup spinit, je potrebné ho dokladovat' struénym zdovodnenim.

| Z - do 30.000.- € bez DPH . Zamestnanec ug

prédmokZakEziir caSoned i3 Jenotllvi zodpvedni onfc1 oféréjb
na zaklade minimalne troch ponuk prostrednictvom spracovanej vyzvy v sulade s prilohou
&. 2 nasledujucim spésobom:

a) Zamestnanec spracuje vyzvu,

b) Spracovanl vyzvu posiela najmenej trom vybratym zaujemcom. Sl¢astou vyzvy na
predioZenie ponuky su sutazné podklady (napr. vykaz vymer} a navrh zmluvy,

¢) vedie evidenciu uchadzacov, ktori prediozili ponuku. Kazdy uchadza¢ moze prediozit iba
jednu ponuku.

d) Vyhotovuje zaznam z vyhodnotenia ponuk .

e) Verejny obstaravatel je povinny po vyhodnoteni oznamit vetkym uchadzagom, ktorych
ponuky sa vyhodnocovali | vysledok vyhodnotenia ponuk. Uspesnému uchadzatovi
oznami, ze jeho ponuku prijima . Neuspesnym uchadzagom oznami, Ze neuspeli a dévody
neprijatia jeho ponuky. V oznameni uvedie identifikaciu Uspeséného uchadzaca ,

f) Pri samostatnej realizécii zakazky vybrat a oslovovat' len tych dodavatefov, u ktorych je
zrejmé, Ze dokazu zabezpedit realizaciu poZadovanej zakazky.

g) Verejny obstaravatel musi evidovat' a archivovat’ véetky dokumenty , ktore vznikaju
pri zaddvani zakaziek s nizkymi hodnotami pét’ rokov od uplynutia lehoty viazanosti
ponuk.

CL. VI
Uzatvaranie dodatkov

6.1 Podla § 10a zadkona o vergjnom obstaravani je zakézané uzatvorit dodatok k zmiuve, ktora je
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7.1

7.2

7.3

7.4

7.5

6.2

vysledkom postupu verejneho obstaravania, ak by sa jeho obsahom
a. menil podstatnym spdsobom pévodny predmet zakazky,

b. dopiftali alebo menili podstatnym spésobom podmienky, ktoré by v pévodnom postupe
zadavania zakazky umoznili Gast inych zaujemcov alebo uchadzacov, aiebo ktoré by
umoznili prijat’ inu ponuku ako pdvodne prijatd ponuku, alebo

c. zvySovala cena plnenia alebo jeho ¢&asti alebo menila ekonomicka rovnovaha zmluvy
v prospech uspedného uchadzaca, ak tento zakon neustanovuje inak.

Dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, ktory by zvysoval cenu
plnenia alebo jeho &asti je moZne uzatvorit' len za podmienky podla odseku 4 tohto ¢lanku

6.3 Zmluvna strana zmluvy, ktora je vysledkom postupu verejneho obstardvania, je opravnena podat

6.4

6.5

navrh Rade (ktora je podla § 111a vymenovana Uradom pre verejné obstardvanie) a domahat sa
uréenia, Zze k zmene okolnosti podla odseku 4 doslo.

Ak rada urgi, 2e po uzatvoreni zmluvy nastala taka zmena okolnosti, ktora ma vplyv na cenu alebo
podmienky plnenia, ktord nebolo mozné pri vynaloZeni odbornej starostlivosti predpokladat pri
uzatvarani zmluvy apo tejtc zmene okolnosti nie je moZné spravodlivo poZadovat plnenie
v pbvodnej cene alebo za pdvodnych podmienck, je verejny obstaravatel opravneny uzatvorit
dodatok k zmluve, ktora je vysledkom postupu verejného obstaravania, ktory by zvysoval cenu
plnenia, a to najskdr ku diu pravoplatnosti rozhodnutia rady.

Rada rozhodne o navrhu podla odseku 6.3 do 90 dni odo dia dorucenia uplného navrhu rade.
Rozhodnutie rady je preskimatelné sidom; Zaloba musi byt podana do 30 dni odo dha
pravoplatnosti rozhodnutia rady.

C1. VIL.
Komisia

Verejny obstaravatel je s vynimkou pripadov vy$sie uvedenych v sitlade s § 40 zakona o verejnom
obstaravani povinny na vyhodnotenie ponuk zriadit najmenej trojélennd komisiu, a ak ide o
nadlimitnt zakazku, ktorej hodnota je najmenej 10 milidénov eur, a najmenej patélennd komisiu, ak
sa jedna o zakazku s predpokladanou hodnotou zakazky vy$3ou ako 10 mil. € Clenovia komisie
musia mat odborné vzdelanie alebo odborni prax zodpovedajucu predmetu zakazky. Komisia je
spdsobild vyhodnocovaf predloZzené ponuky, ak je su¢asne pritomna vacsina jej €lenov, najmenej
viak traja.

Verejny obstaravatel mbZe na zabezpelenie transparentnosti vymenovat' do komisie aj dalsich
¢lenov bez prava vyhodnocovat’ ponuky.

Clenom komisie nesmie byt osoba, ktora je alebo v ¢ase jedného roka pred vymenovanim za ¢lena
komisie bola

uchédzacom, ktorym je fyzicka osoba,

statutarnym organom, €lenom 3Statutarneho organu, ¢lenom dozorného organu alebo iného
organu uchadzada, ktorym je pravnicka osoba,

c. spoioénikom alebo ¢lenom pravnickej osoby, ktora je uchadzagom alebo tichym spoloénikom

uchéadzada,

d. zamestnancom uchadzata, zamestnancom zaujmového zdruZenia podnikatefov, ktorého je

uchadzaé &lenom,

Clenom komisie nesmie byt ani osoba, u ktorej moZno mat pochybnost o jej nezaujatosti vo vztahu
k uchadzacovi alebo zdujemcovi, najma ak ide o osobu, ktora sa podiefala na priprave dokumentov
v danom verejnom obstardvani na strane zdujemcu alebo uchadzaca, alebo ktorej mdZe vzniknut
vyhoda alebo ujma v stvislosti s vysiedkom vyhodnotenia ponuk.

Clen komisie po oboznameni sa so zoznamom uchadzaov potvrdi éestnym vyhlasenim, Ze
nenastali skuto&nosti podla tejto smernice, pre ktoré nembze byt clenom komisie, alebo oznami, 2e
nastali skutonosti, pre ktoré nemdze byt lenom komisie.

Clanok V.
Elektronicka aukcia




Ak verejny obstaravatel pouzije elektronicku aukciu, uvedie tito skutoZnost v oznameni o vyhlaseni
verejného obstaravania alebo v oznameni pouZitom ako vyzva na sutaZ. Pri tomto procese postupuje v
zmysle § 43 zakona o verejnom obstardvani v zneni neskordich zmien a predpisov. S u¢innostou od
1.1.2014 mbZe pousit iba certifikovany elektronicku aukciu v stlade s ustanovenim § 116 zakona.

Clanok VILI.
Financéna kontrola

1. Predbeznu finanénu kontrolu podla zakona & 502/2001 Z, z. ofinangnej kontrole vykonava
spravca rozpoctove] kapitoly.

2. Priebeznou finanénou kontrolou podia zékona ¢ 502/2001 Z.z. sa overuju len vybrane finantne
operacie a nasledne finan&nu kontrolu uréi na zaklade pisomného poverenia kontrolor obce.

3 Platba za tovar, sluzbu, resp. stavebni pracu suvisiace s verejnym obstaravanim nebude
uhradena, pokial nebude uskutoénena predbezna kontrola podfa bodu 1. tohto €l. a schvalena
opravnenej osoby.

4, Véetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu verejného obstaravania sa uchovavajl v lehote
uloZenia podfa zakona o vergjnom obstaravani.

5 Zakazky, ktorych zadanie bolo odosiané na zverejnenie alebo preukazatelne zacaté do 30.6.2012,
sa dokondia podla platnych predpisov pred 1.7.2013.

Tato smernica nadoblda Gdinnost' diia: 1.7.2014

Nadobudnutim G&innosti tejto smernice sa straca platnost smernice zo diva 1.jula 2033

Ing. Jan Bachura

riaditel — konatel !

Mestsky podnik sluZieb spol. s r.0. Senica

Priloha :

¢. 1 — profil verejného obstaravatela zriadeny na stranke :www.uvo.gov.sk

C. 2 —vzor vyzvy

C. 3 - zaznam z vyhodnotenia

C. 4 — potvrdenie o prevzati ponuky

C.5 — evidencia zaujemcov

¢. 6 — evidencia pontk * Navrh zmluvy vybrat’ podla charakteru predmetu zakazky
C. 7 - navrh Kipnej zmluvy

C. 8 — navrh Zmluvy o poskytnuti sluzby

(. 9 — navrh Zmluvy o dielo



Profil verejného obstaravatela

Prilcha &. 1

Mestsky podnik sluZieb spol. s r.o. Senica je verejnym obstaravatelom podfa § 6 ods. 1 pism. b) zakona & 25/2006
o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskor$ich predpisov (dalej len ,zakon

o VO).

Zadavanie zakaziek na dodanie tovarov, uskutotnenie stavebnych prac a poskytovanie sluieb podla zakona o VO

zabezpetuju jednotlivi zamestnanci prisludného oddelenia

v sulade s platnym organizaénym poriadkom alebo

externym dodavatefom. Na priprave avyhodnocovani zakaziek vzmysle zékona o VO sa podiefaju aj odborni
zamestnanci Mestského podniku sluzieb spol. s r.o. najmi v etape pripravy sifaZnych podkladov a ako &enovia

komisii.

Mestsky podnik sluzieb spol. s r.o. Senica ma na svojom webovom sidle zriadeny profil verejného

obstaravatela s nizsie uvedenou identifikaciou:

Identifikacia verejného obstaravatela:

Mestsky podnik sluZieb spol. s r.o. Senica
Hviezdoslavova 477
805 01 Senica

ICO: 31424287
DIC: 2020376303

V uvedenom profile Mestsky podnik siuieb spol. s r.o. Senica zverejiiuje nasledovné informacie:

Informacie podla §210ds.2a 3

Informécie podl'a § 41 ods. 1 zékona &. 25/2006 Z. z.

Informacie podl'a § 44 zakona

Informécie podl'a § 49a zdkona (pri nadlimitnych zakazkach)

Informaciu o zadani zakazky v profile podla § 9 ods.9 zakona &. 25/2006 Z. z.

Cislo

zakazky

Datum
zverejnenia
zakazky

Predmet zakazky

Datum

ftermin/ zadania
zakazky

{uzavretia zmluvy

Kontakina
osoba verejného
cobstaravatela,
C. tel.: , e-mail *

Poznamka

“Kontaktna osoba verejneého obstaravatela doplni po uzatvoreni zmluvy alebo objednavky datum zadania zakazky

Za stranku zodpoveda -
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Priloha &. 2
Mestsky podnik sluzieb spol. s r.o. SENICA
Hviezdoslavova 477, 905 01 Senica

C. zakazky :
V Senici, dfa : ...

VYZVA

na predloZenie ponuky na dodanie tovaru resp. poskytnutia sluZieb , resp. uskutocnenia
stavebnych prac

podla § 9 ods.9 zaékona ¢. 25/2006 Z.z. 0 verejnom obstaravani a 0 zmene a doplnenl niektorych
z&konov v zneni neskor§ich predpisov

1. Nazov, adresa a kontaktné miesto verejného obstaravatefa :
Nazov organizacie : Mestsky podnik sluZieb spol. s ro. Senica
Sidlc organizacie : Hviezdoslavova 477, 905 01 Senica
ICO: 31424287
DIC: 2020376303
Bankové spojenie: Prima banka Slovensko a.s., pobo¢ka Senica
Cislo Gétu : $203289001/5600

Kontaktna osoba pre verejné obstaravanie
MENO @ PriezViSKO: ......oooviariii e
G L s
G TAEIE _soroiepomrrsassss s ot s 20
Typ verejného obstaravatefa: Verejny obstaravatel podfa § 6, ods.1b) zakona o VO
L. Opis
NAZOV Predmetts ZEAKAZKY © ...
Druh zakazky: * tovar/sluzby/prace ( zakazka podia § 9 ods. @ zakona )

Rozdelenie predmetu zakazky na &asti : pozaduje sa predloZenie ponuky na cely predmet
zakazky.

Miesto dodania tovaru/poskytnutia sluzby /uskutoénenia 7] | - R TRNB s ——
Termin dodania tovaru/poskytnutia sluzby /uskutoénenia o1 - [ R ———

SLIUENY OPIS ZAKBZKY: ...o..roosivnissisersiess ot ioussas im0 e s

il Predpokladana hodnota zakazky

Maximaine do vy3ky finan&ného limitu stanoveneho pre jednoduchu zékazku na beZny tovar,
sluzby — tzn. nizsia ako 20 000 € bez DPH, uskuto&nenia prac — nizsia ako 30 000 € bez DPH
potas lehoty pinenia predmetu zmluvy.

Iv. Podmienky financovania: vlastny rozpocet/ iné ZATOJE .o

V. Podmienky uéasti : doklad o opravneni podnikat / neoverena képial

11



VI

VIl

Vill.

1X.

Zoznam poskytnutého tovaru/sluZieb za predchadzajuce tri roky alebo zoznam uskutoénenych prac
za predchédzajucich péat rokov rovnakého alebo podobného charakteru ako predmet zakazky.

Administrativne informacie

Lehota na predkladanie ponuk

Ponuky sa prijimajo do ... (s o [N hod. Ponuka predloZzena po uplynuti lehoty
na predlozenie ponuky nebude prijata a bude vratena na adresu uchadzada naspat neotvorena.

Miesto predkladania ponuk
Nazov organizacie : Mestsky podnik sluZieb spol. s r.0. Senica
Sidlo organizacie: Hviezdoslavova 477, 905 01 Senica
Kontaktna osoba pre verejné obstaravanie :

Meno a priezvisko:

¢. tel. / &. faxu:

e- mail:
Jazyk ponuky

Cela ponuka , doklady a dokumenty v nej prediozene musia byt vyhotovené v slovenskom jazyku.
Uchadzat so sidlom mimo Uzemia Slovenskej republiky predklada ponuku v pbvodnom jazyku

a stidasne predlozi Gradny prekiad do siovenského jazyka, okrem dokladov predloZenych

v ¢eskom jazyku.

Kritéria vyhodnotenia ponuk

Kritérium bude najniz3ia cena / alebo ekonomicky najvyhodnejsia ponuka / podla charakteru
predmetu zakazky

Obsah ponuky :

Ponukova cena

Doklady v zmysle bodu V. vyzvy

Navrh zmluvy

Lehota viazanosti / datum do ktorého je potrebné podpisat zmluvu /
Ostatné /

Miesto a datum odoslania vyzvy : v Senici, dfia @ ...

.............................................................

/ meno a priezvisko zodp. zamestnanca za VO/

12



Priloha &. 3

Zaznam

z vyhodnotenia ponuky na dodanie tovaru resp. poskytnutia sluzieb , resp. uskutoénenia
stavebnych prac

ktora bola zadavana podla § 9 ods.9 zakona ¢. 25/2006 Z. z. 0 vergjnom cbstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

Nazov, adresa a kontaktné miesto verejného obstaravatefa :
Mestsky podnik sluZieb spol. s r.0. Senica
Hviezdoslavova 477, 305 01 Senica

Nazov organizacie :
Sidlo organizacie :

ICO: 31424287
DiC: 2020376303
Bankové spojenie: Prima banka Slovensko a.s., pobotka Senica

Clslo uétu : 9203289001/5600

Kontaktna osoba pre verejné obstaravanie :

Meno @ priezvisko: ...

B e b e RS A

(S0 1 1] A SRS RS - = O e
Nazov predmetu ZAKAZKY | ...
Druh zakazky: * tovar/sluzby/prace (zékazka podla § 9 ods. 9 zakona )
Miesto dodania tovaru/poskytnutia sluzby /uskuto€nenia prac: ...
Termin dodania tovaru/poskytnutia sluzby fuskuto€nenia prac: ...
Predpokladand hodnota ZAKAZKY: ...

Udaje poskytnuté uchadzaéom :

Identifikaéné udaje
uchadzadca/ obchodné
meno, sidlo
uchadzaéa, ICO/:

Kontakina osoba za
uchadzaca /meno
a priezvisko, &. tel,
pripadne e. mail/ :

Ponukana cena za
zakazku v € s DPH

Poznamka

* zaddvanie zakazky
bolo realizované )

Uspesny uchadzaé  fobchodné meno adresa, IGO0 acelkovda cena s DPH.

Navrhnuty sposob zadania zakazky:
13



» zmluva a nasledna fakturacia ’
« objednavka a nasledna fakturacia ’
+ Uhrada v hotovosti | )

Vyhlasujem, #e v sUvislosti s tymto zaddvanim zakazky splfiam podmienku nezaujatosti vo vztahu
k potencialnym dodavatefom, a potvrdzujem Ze uvedené Gdaje su pravdive.

Meno, priezvisko a podpis osoby, ktora bola zodpovedna za  zadavanie zakazky

Senica,dfa ..o

Poznamka : Celu dokumentaciu aj s dokiadmi je nutné v zmysie § 21 ods.1 ,ZVO" uchovavat’ pit’ rokov
po uzavreti zmluvy .
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Prilcha &. 4

Mestsky podnik sluzieb spol. s r.o. Senica, Hviezdoslavova 477, 905 01 Senica

Verejny obstaravatel

Potvrdenie o prevzati ponuky

Podpisany zamestnanec Mestského podniku sluzieb spol. s r.o. Senica tymto potvrdzuje prevzatie ponuky

uchadzada od:

(obchodné meno a sidlo uchadzada / zaujemcu)

Na predmet zakazky:

BREE s s sasmvammases
(def, mesiac, rok)
N CESEL ..o sy s A
(hodina)
Miesto prevzatial.............ccoooiiiii

Toto potvrdenie je suCastou dokumentacie o verejnom obstaravanl.

Odovzdal, ... PREVZEL...cn s s s ST i s
{meno, priezvisko a podpis uchadzata (zaujemcu)} Mestsky podnik sluzieb spol. s r.o. Senica

{meno, priezvisko a podpis za verejneho
obstaravatefa)
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Prilcha &. 5

Mestsky podnik sluZieb spol. s r.o. Senica, Hviezdoslavova477, 905 01 Senica

Verejny obstaravatel

Evidencia zaujemcov ktorym bola odoslané vyzva na predloZenie ponuky

Predmet ZAKAZKY: ..icccierermmscsmmeiiiassasnasssssssasesnssnsssssessmsnssssnsasnasussiassons
Poradové Obchodné meno Datum prevzatia Poznamka
cislo Sidio alebo miesto podnikania Osobne/postou
1
2.
3

Za verejného obstaravatela(meno @ PodpPIS): ..o
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Priloha ¢. 6

Mestsky podnik sluzieb spol.s.r.o Senica, Hviezdoslavova 477, 905 25 Senica

Verejny obstaravatel

Evidencia doruéenych ponuk

Predmet zakazky:
Poradové Obchodné menc Datum dorulenia Poznamka
¢éislo Sidio alebo miesto podnikania Osobne/postou
1
2.
3.

Za verejného obstaravatela(meno @ podpis) ...
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